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A-1 株式会社エデルタ 総務／本社

■総務業務
・備品発注管理、社内行事開催、社内美化業務、社員健康管理、書類作
成・整理、電話、来訪者対応等
■人事業務
・採用関連、社内労務管理、制度運用、社員教育等
■その他　総務人事業務全般

　　（総務業務5割、人事業務5割程度）

1名
19.5万円

～
25.6万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員 ■パソコン操作必須（エクセル・ワード）

A-2 株式会社エデルタ 採用関連業務・事務／本社

■各種説明会、採用試験、面接、内定者・新人研修、入退社手続き、採
用通知、求人票、学校関連、内定式・入社式等行事、労務（採用データ）
管理等の採用関連業務。
社会保険手続き、書類作成・整理、電話・来訪者対応、OAデータ入力、
集計等の事務業務。
社内美化業務　等。

1名
19.5万円

～
25.6万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

・OA機器操作必須（エクセル・ワード・Eメール）
・エクセル：表計算及び簡単な関数操作（合計・平均）
・ワード：文書作成及び図や表の貼り付け

A-3 株式会社エデルタ システム営業/本社

■ソフトウェアの設計・開発を中心に各業務分野でのコンサルティング営
業および技術者のコーディネート
■新規顧客の開拓、パートナー会社の開拓
大手SIerやメーカー、ソフトハウス等をメインに、エンドユーザーとの取引
もしています。多い時で1日4～5件、少ない時でも1日1～2件を廻ります。

1名
24万円

～
59.8万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■営業経験（業界不問）
■システム開発経験者であれば営業未経験でも可
（ソフトウエア営業経験や人材紹介会社経験あれば尚可）

A-4 株式会社エデルタ
業務系アプリケーション開発
SE・PG/本社（未経験者歓
迎）

■金融・流通・製造・管理・会計等広範囲に亘る業務アプリケーションの
設計・開発・保守・運用。言語・ツール等は、JAVA、.NET、C、RPG、
COBOL、C＋＋、VB、ASP、PL／1、Oracle、他

5名
19.5万円

～
60万円

9:00
～

18:00

新宿区
他

正社員 ■左記の知識有る方尚可

A-5 株式会社エデルタ
ネットワークエンジニア（設
計・構築）/本社

■サーバー構築またはネットワーク設計構築を担当いただきます。
・Linux、Windows
・Cisco、各種ルータ設定

5名
27.1万円

～
58.1万円

9:00
～

18:00

新宿区
他

正社員 ■当該業務経験1年以上
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A-6 株式会社エデルタ
HRソリューション（コンサル/
要件定義要員）

■HRソリューションのコンサルティングを行って頂きます。
受注後の業務パケージのカスタマイズについてお客様へヒアリングを行
い、基本設計を行っていただきます。

5名
28万円

～
60万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員 ■人事系業務知識の有る上流SE（コンサル経験有り）

A-7 株式会社エデルタ
業務系アプリケーション開発
SE・PG/横浜（未経験者歓
迎）

■金融・流通・製造・管理・会計等広範囲に亘る業務アプリケーションの
設計・開発・保守・運用。言語・ツール等は、JAVA、.NET、C、RPG、
COBOL、C＋＋、VB、ASP、PL／1、Oracle、他

5名
19.5万円

～
60万円

9:00
～

18:00

横浜市西区
他

正社員
■左記の知識有る方尚可

B-1 株式会社キャリアシステムズ 給与計算事務/港区
＜IT企業で労務管理＞
■給与計算
■労務管理補助

1名
20万円

～
40万円

10:00
～

18:30
港区 正社員

■給与計算実務経験
■PC基本操作（Excel,Word,PowerPoint入力等）必須
※PC関連資格（Microsoft等）歓迎
※IT関連資格（ITパスポート,CISCO等）歓迎
■高校卒業以上

B-2 株式会社キャリアシステムズ 営業職(ＩＴ技術)/新宿

＜IT業界で広く活躍いただける方、弊社がお待ちしています＞
■既存企業への営業
■新規企業への営業
■自社社員へのフォロー

※ご経歴を活かして営業および自社社員のフォローアップ

1名
20万円

～
35万円

10:00
～

18:30
新宿区 正社員

■資格不問
■SES、技術者、派遣営業　経験いずれか必要
※各種Office基本操作　あればなお可
※資料作成スキル(Word、Excel、PowerPoint)あればなお可
■高校卒業以上

B-3 株式会社キャリアシステムズ ITエンジニア(経験者)/新宿
＜ITエンジニア募集、希望の方向性に合わせ担当いただきます＞
■開発、基盤、構築等
※ご経歴を活かしてご活躍いただきます。

1名
35万円

～
50万円

10:00
～

18:30
新宿区 正社員

■資格不問
■エンジニア経験
　(Java,C言語,Python,PHP等の経験1年以上)
■高校卒業以上
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B-4 株式会社キャリアシステムズ
IT業界の法務・事務　経験者
(パート)/港区

＜IT関連企業の契約書に関し法務担当として＞
■企業間契約書作成・審査、文章管理(押印申請、ファイリング等)
■各種契約書類の作成、また付随する対顧客対応
■給与計算、及び月末書類の精査
■その他、個々の適正に合わせた各種業務をお願い
※勤務時間は自由選択

1名

時給
1500円

～
3000円

10:00
～

18:30
新宿区

パート・
アルバ

イト

■PC基本操作（Excel,Word,PowerPoint入力等）必須
■ＩＴ関連企業での法務経験　必須
■契約書作成・審査、文章管理　実務経験　必須
※免許・資格不問
■高校卒業以上

C-1 国土地図株式会社
【未経験者可】営業（外勤営
業）

顧客（主に中央官庁・地方公共団体等）訪問・電話による発注情報の収
集、企画提案、見積書作成等。
先輩の営業活動を補佐しながら、実務経験を積んでいただきますので、
営業未経験の方でも安心です。

3名
20.5万円

～
30万円

9:00
～

17:00
新宿区 正社員

■必要なＰＣスキル・・・パワーポイント（あれば尚可）・ワード・エクセル
■普通自動車運転免許・・・AT限定可

D-1 三報社印刷株式会社 経理・総務事務

★総務部所属で経理・総務全般の仕事です。
■総務関連業務
・テナントビル管理
・リース物件管理
・車両管理
■経理全般
・月次、年次決算業務
・財務諸表などの作成

1名
25万円

～
35万円

8:30
～

17:30
江東区 正社員

■経理経験3年以上
■PC基本操作（エクセル、ワード）
■日商簿記3級必須　※以上お持ちの方

D-2 三報社印刷株式会社 営業（医学書・学術書印刷）

■主に医学書、学術書を中心とする出版社への営業をお願いします。
・ルート営業が主になります。
・首都圏内のお客様が中心です。
・校正の往来、印刷、納本手配なども行っていただきます。

2名
25万円

～
38万円

8:30
～

17:30
江東区 正社員

■印刷関係営業経験必須
■普通自動車免許（AT限定可）

D-3 三報社印刷株式会社 営業事務（契約）
■営業部での事務の仕事です。
・パソコンを使った事務処理、原稿整理及び管理
・電話、メール対応等

1名

時給
1200円

～
1400円

8:30
～

17:30
江東区

契約社
員

■パソコン基本操作（ワード、エクセル）
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E-1
株式会社スギモトホールディン
グス

財務・経理

■業務内容：同社グループの財務経理を担当。
入社後、OJTのフォロー体制の下、グループ１～2社を担当いただき決算
業務をお任せします。また、合わせて金融機関との折衝補佐もご担当い
ただきます。ゆくゆくは部署のメンバーと協業しながら財務業務と経理業
務をお任せする予定です。
【具体的にお任せする予定の業務】
・決算業務（月次、四半期、年次決算の取り纏め）
・財務業務（取引金融機関との折衡や報告/その他関連する業務）
・管理会計業務（予算管理）

1名
30万円

～
40万円

8:00
～

17:30
足立区 正社員

■必須条件：下記のいずれか
・金融機関での法人融資経験（信用金庫/地方銀行/都市銀行　などでの）
・事業会社における財務業務経験
■大学卒業以上

E-2 杉本興業株式会社
営業職（リノベーション事業
本部）

◎主にメーカー・オーナー様へ大規模修繕工事（ビル・マンション・倉庫
等）や改修工事の提案営業を行い、案件を受注していただきます。受注
後は社内の関係部署と連携しながら、受け渡しまでの取りまとめをご担当
いただきます
《業務詳細》
＊長年お付き合いがある大手お取引先から、安定的に案件を受注できて
おりますので、目標は部全体で設定しております。
※既存のお客様がメインですが、将来的に新規営業にも注力します。

1名
28万円

～
50万円

8:00
～

17:30
八潮市 正社員

■普通自動車運転免許（AT限定可）必須
■宅地建物取引士、マンション管理士の経験あれば尚可
■宅地建物取引士（旧：宅地建物取引主任者）あれば尚可
■マンション管理士あれば尚可
■専門学校卒業以上

E-3 杉本興業株式会社 営業職

■建築コンサルティング営業
総合建設業（ゼネコン）の当社で、
・企業、個人のお客様へ、建築の企画、提案、営業
・建築施工後のアフターフォロー
・建築関連の情報をもとに新規開拓などをしていただきます。

◎ゼネコンとは、お客様から元請負者として建築・土木工事を一式請け負
い、工事全体をとりまとめる総合建設業者のことです。

2名
22万円

～
40万円

8:00
～

17:30
足立区 正社員

■営業経験（3年以上）（経験業界は問いません）
■普通自動車運転免許（AT限定可）
■専門学校卒業以上

E-4 株式会社ソルフィエスタ
営業（マンション管理フロント
スタッフ）

◎マンション管理業の当社で折衝業務を担当していただきます。
分譲マンションの管理運営全般のコンサルタント業務
＊マンション管理組合との折衝（理事会・総会運営）業務
＊マンション管理員の指導、教育
⇒フロントスタッフ１名につき、１２棟５００戸程度を担当していただきま
す。
⇒総合職での採用となります。

1名
30万円

～
40万円

8:00
～

17:30
台東区 正社員

■営業経験（マンション管理業）３年以上必須
■管理業務主任者必須
■宅地建物取引士（旧：宅地建物取引主任者）必須
■普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）必須
■ワード、エクセル基本操作必須
■専門学校卒業以上

E-5 千葉製鋼株式会社 営業職

（リサイクル業の営業）
○当社の製品の「金属スクラップ」や「再生砕石」の原材料を取引する営
業となります。
＊営業先は、解体業者（解体現場）や金属製造工場など
○取引成立後は、当社の事務担当や工場担当者と打ち合わせをし、取
引きなどを引き継ぎます。

1名
22万円

～
30万円

8:00
～

17:30
船橋市 正社員

■簡単なPC操作必須
■普通自動車運転免許必須（AT限定不可）
■専門学校卒業以上
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F-1 株式会社ダイアン・サービス 業務事務【総務】

■生産管理
■倉庫管理、在庫管理等
■製品、部品管理
■発注業務（製品、部品）
■その他総務業務に関する件

1名
22万円

～
41.7万円

8:30
～

17:30
目黒区 正社員

■生産管理経験
■PCスキル　初級レベル以上（Word、Excel、PowerPoint 、メール他 基本操作）
■高校卒業以上

F-2 株式会社ダイアン・サービス 業務事務（総務含む）

■生産管理
■倉庫管理、在庫管理等
■製品、部品管理
■発注業務（製品、部品）
■その他総務業務に関する件

1名
22万円

～
41.7万円

8:30
～

17:30
目黒区 正社員

■生産管理経験
■PCスキル　初級レベル以上（Word、Excel、PowerPoint 、メール他 基本操作）

※幅広い年齢層の方が活躍中です。
■高校卒業以上

F-3 株式会社ダイアン・サービス
一般事務【経理】（管理職含
む）

■売掛金・買掛金関係業務
■入金管理
■電話対応業務
■見積作成
■人事・労務管理業務
■その他雑務

1名
22万円

～
41.7万円

8:30
～

17:30
目黒区 正社員

■人事、総務または経理経験（同職の管理職経験）
■PCスキル初級レベル以上（Word、Excel、PowerPoint 、メール他 基本操作）
■高校卒業以上

F-4 株式会社ダイアン・サービス Webマーケティング

■Web運営に関わる業務全般
・マーケティング・戦略　・広告・広報・販促
・EC（electronic commerce）サイト運営
・カスタマー対応　・受発注対応
・SEO（Search Engine Optimization）プロモーション
・Web 向け商品企画開発
・管理
・商品販売

1名
22万円

～
41.7万円

8:30
～

17:30
目黒区 正社員

■Web販売経験
■PCスキル（Word、Excel、PowerPoint 、メール他 基本操作）
■高校卒業以上

F-5 株式会社ダイアン・サービス 得意先担当（国内）

■ルート営業
・大手企業含む既存顧客等得意先担当
・当社開発の空調関連部品の販売
・既存顧客のフォロー

　　※新商品発売にともなう求人

1名
23万円

～
45万円

8:30
～

17:30
目黒区 正社員 ■営業・接客の経験

■高校卒業以上
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G-1 トーカドエナジー株式会社 経理事務

＊メイン業務は、連結中期事業計画策定と
　 事業計画に基づく予実の差異分析

・月次・年次決算業務、税務申告
・資金繰り
・売掛金・買掛金管理、出納管理、入金処理
・年度末開示資料作成のサポート
・その他（後輩教育もあり）

1名
21万円

～
30万円

9:00
～

17:45
大田区 正社員

＊ＰＣスキル／Word、Excel(VLOOOKUP関数)、PowerPoint、
メール　基本操作

★経理実務経験（3年以上）　必須
★簿記検定2級以上　必須
■専門学校卒業以上

G-2 トーカドエナジー株式会社
マーケティング（営業企画部
主任・係長候補）

＊バッテリーパック業界におけるマーケティング業務を
お任せいたします
　・マーケティング（市場分析、宣伝広告）
　・市場別、商品別販促推進
　・販促ツール拡充
　・ターゲット市場の選定･アプローチ戦略作り
  （技術部門と投入商品協議、営業に対する販促
   行動計画提示、販促進捗管理他）
・販促ﾂｰﾙ作成、宣伝広告　　など

1名
23万円

～
38万円

9:00
～

17:45
大田区 正社員

＊ＰＣスキル／Word、Excel(ﾋﾟﾎﾟｯﾄﾞﾃｰﾌﾞﾙ、VLOOOKUP関数)、
   PowerPoint、メール　基本操作
☆ＢｔｏＢまたはＢｔｏＣのマーケティング実務経験、
　 日常英会話　できれば尚可
■大学卒業以上

G-3 トーカドエナジー株式会社
マーケティング・販売管理
（営業企画部　部長候補）

＊バッテリーパック業界におけるマーケティングと営業管理･支援･
販売管理をハンズオンでお願いします
　・マーケティング(市場分析､商品企画)、営業管理、販売管理
　・「業務作業」　ルーティン処理を主とする業務全般
　・日～年度における計画及び売上処理・計上・管理など
　・「営業管理・支援」　営業活動の側面支援
　・営業内各種会議体立案、招集、準備、実施
　・「販売管理」　計画実行上の各種取組管理及び主導
　・各種会議体にて結論を導くデータ処理、ストーリー作り
　・各種販売計画取り纏め、作成、予実管理　　　など

1名

年俸
800万円

～
1000万円

9:00
～

17:45
大田区 正社員

＊ＰＣスキル／Word、Excel(ﾋﾟﾎﾟｯﾄﾞﾃｰﾌﾞﾙ、VLOOOKUP関数)、
   PowerPoint、メール　基本操作

☆ＢｔｏＢまたはＢｔｏＣのマーケティング実務経験、
　 販売管理など実務経験　あれば尚可
   日常英会話　できれば尚可
■大学卒業以上

G-4 トーカドエナジー株式会社 営業

＊充電式バッテリーパック、電子部品の法人営業です
　 ほとんどが既存客先となりますが新規開拓もお任せします
＊お客様のニーズに応え、社内及び各種メーカーの技術部門や
    購買部門とのコミュニケーションを図り、調整して頂きます

　・見積作成、提案書作成、図面・設計依頼など
　・顧客管理
　・現場打合せ～納品～立会いなど

＊エリアは東日本となりますので、出張もあります

1名
26.7万円

～
34.8万円

9:00
～

17:45
大田区 正社員

＊ＰＣスキル／Word、Excel(SUM関数)、メール
   基本操作

★普通自動車運転免許（AT限定可）　必須
☆日常英会話　できれば尚可
■大学卒業以上

H-1 株式会社日本オーエー研究所 経理会計/千代田区

まずは伝票処理、債務管理、入出金管理などの日常経理業務からはじ
めていただき、会社法計算書類作成、決算業務など、経理会計業務全般
をお任せします。

【具体的な仕事内容】
・決算業務（月次・年次）
・仕入、経費、従業員の立替精算
・債務管理（売掛金・買掛金）
・会社法計算書類の作成

1名
24万円

～
65万円

9:00
～

18:00
千代田区 正社員

経理経験3年以上
日商簿記2級（必須）
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№ 企　業　名 募　集　職　種 職   務   内   容
募集
人数

賃 金 就業時間 勤務場所
雇用
形態

備考

第4回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和3年10月27日】 求人情報         

I-1 日本ビルコン株式会社 営業職（空調設備）

＊ビル管理会社やサブコン・施主向けに各種設備機器のリニューアル工
事や空調・ボイラーなどのメンテナンスの法人営業を担当して頂きます。

・固定客先へのルート営業が中心
(全面リニューアル案件などの大型案件の受注に向けて、数年前の休眠
顧客の掘り起こし等でニーズの顕在化を行っていただきます)
・提案書の作成、見積書作成
・納期調整、打合せ、設置立会い　など　＊エリアは首都圏となります

1名
25.4万円

～
34.6万円

9:00
～

17:30
墨田区 正社員

★ＰＣスキル／Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ（ＳＵＭ関数）、メール
　 基本操作ができる方
★普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）　必須

☆第２級電気工事施設管理技士、建設・建設設備
   や空調機器等の知識や経験、回路図が読める方、
   営業経験３年以上　 あれば尚可

I-2 日本ビルコン株式会社 設計積算（技術職）

＊空調設備、電気設備のリニューアルやメンテナンスのソリューション提
案、官公庁向け入札対応などの設計積算業務をお任せします。

＊現場に行き、現場調査～打合せ～見積をする業務
＊原価見積書、見積書作成、図面作成　など

1名
25.4万円

～
34.6万円

9:00
～

17:30
墨田区 正社員

★ＰＣスキル／Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ（ＳＵＭ関数）、メール
　 基本操作ができる方
★普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）　必須

☆第２級電気工事施設管理技士、建設・建設設備
   や空調機器等の知識や経験、回路図が読める方、
 　あれば尚可

I-3 日本ビルコン株式会社
空調機器改造作業（テクニカ
ルセンター事業）

＊パッケージエアコン（２００kＷ：80HP相当）の入替え工事において既設
の建物内への搬入が難しい場合、工場にて、受入→分割→現場搬入→
組立の作業をテクニカルセンターで行っておりますので、空調設備機器の
改装・改造の作業をお任せします

　・空調室内機を分割・組立、機内電気回路改修
　・オプション（加湿器）取付、パッケージエアコン改装　など

2名
24.5万円

～
33.6万円

9:00
～

17:30
江戸川区 正社員

★ＰＣスキル／Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ（ＳＵＭ関数）、メール
　 基本操作ができる方
★普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）　必須

☆第一種電気工事士、第二種電気工事士、
  その他の定置・建設機械の運転関係資格、
  ガス溶接技能講習、
  フォークリフト運転技能講習　　あれば尚可

J-1 有限会社ボンズ企画 営業ディレクター

■顧客対応（既存顧客、新規も含む）
■新規顧客開拓（既存が主ですが、新規も開拓いただきます）
■お客様へのサンプル（たたき台）の提案
■社内制作担当とのやりとり
■電話対応　等
※現在営業は5人体制です。チームで情報を共有しながら進めていただ
きます。

1名
23万円

～
30万円

8:30
～

17:30
千代田区 正社員

■PCスキル（主にofficeでエクセル、ワードの基本操作ができること）
※接客業、サービス業などで人と関わる仕事の経験者　歓迎
※普通自動車免許取得者（AT可）　尚可
■就業時間補足：左記の勤務時間が何かしらの事情で難しい時には前後30分ずら
すなど応相談（1日の勤務時間は8時間）

J-2 有限会社ボンズ企画
事務（スキャニング作業全
般）（パート）

お客様から預かった書類のデータ化をお願いします。
■書類のチェック、整理、管理リスト入力
■必要に応じて書類の裁断作業等
■スキャニング作業
■画像チェック
※これらの流れを、他スタッフとコミュニケーションを取りながら進めてい
ただきます。

3名
時給

1100円
～

9:00
～

18:00
千代田区

パート・
アルバ

イト

経験不問
■PC基本操作（Excel、Word）
■就業時間補足：左記は基本の就業時間ですが、9:00〜17:00、8:30〜16:00等、就
業時間についてはご相談承ります
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