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A-1 旭情報サービス株式会社 一般事務（人事担当）

（１）給与計算（勤怠データ作成、休暇管理、年末調整事務等）
（２）社会保険事務（被保険者資格取得・喪失届出等）
（３）採用（求人票作成、媒体選定等）
（４）人事規定の運用～改定、「働き方改革」への環境整備
（５）その他、付随する人事業務全般

1名
21万円

～
27.1万円

9:00
～

17:50
千代田区 正社員

■経験不問
■基礎的なオフィス操作スキル
＊IT関連の専門知識は不問です。

A-2 旭情報サービス株式会社 人事担当（管理職候補）

■採用：採用手法立案・実行/採用状況の分析
■研修：課題分析/研修計画の検討・立案・実行・結果分析
■人事規定の運用～改定、「働き方改革」に対応した環境整備
■人事メンバーのマネジメント
＊人事部：総勢6名（50代１名、40代１名、30代４名）
＊募集ポジションは部長の補佐職の位置づけと考えており、期待する部下のマネジメント人員
数は4～5名程度です。
■その他、付随する人事業務全般

1名
21.8万円

～
34.1万円

9:00
～

17:50
千代田区 正社員

■労務業務の経験をお持ちの方
■基礎的なオフィスソフト操作スキル
■若い社員も多い風土に理解がある方
＊IT関連の専門知識は不問です。

A-3 旭情報サービス株式会社 営業統括（管理職候補）

■予算：営業目標および施策の策定等
■営業：課題分析/研修計画の検討・立案・実行・結果分析等
■その他、上記に付随する付帯する事項
＊営業統括部：総勢6名（50代2名、40代1名、20代2名、 60代1名【定年再雇用】 ）
＊募集ポジションは部長の補佐職の位置づけと考えており、期待する部下のマネジメント人員
数は4～5名程度です。

1名
21.8万円

～
34.1万円

9:00
～

17:50
千代田区 正社員

■事務等、間接業務の経験をお持ちの方
■基礎的なオフィスソフト操作スキル
■若い社員も多い風土に理解がある方
＊IT関連の専門知識は不問です。

A-4 旭情報サービス株式会社 社内SE

（１）基幹システムの導入・運用・保守
（２）社内インフラ構築・運用・保守
（３）ヘルプデスク
（４）社内ツールの開発・運用・保守

1名
21万円

～
27.1万円

9:00
～

17:50
千代田区 正社員

■Windowsサーバーの運用、ネットワーク構築・開発の経験
■Excel、Word、Windows 10の基本スキル

B-1 株式会社アントレンド 人材コーディネーター

■お客様のご要望をヒアリングし、エンジニアの提案、管理、アフターフォローまで一連の業務
を行って頂きます。
・顧客に対する営業、維持業務
・エンジニア管理
※入社後は、IT関連の基礎知識、営業スキルについて社内外で研修を行います。
※飛び込み営業は、ありません。
【1日の業務の流れ】
出社～　メールチェック、1日の業務の確認
午前～　取引先で案件の情報交換、帰社後面談設定
午後～　取引先へ技術者の提案、面談（直帰OKです）

1名
24万円

～
31.5万円

9:30
～

18:30
港区 正社員

■PCスキル（Word、Excelの基本操作）
■学歴補足：高校卒業以上
■選考補足：筆記試験は、所要時間10分程度の適性検査

B-2 株式会社アントレンド SE、PG(PHP、Java、Android) ■Webアプリケーションの企画・設計・開発・リリースまでの全工程 2名
24.5万円

～
55万円

9:30
～

18:30
港区 正社員

■Webアプリケーションの開発経験者
■オブジェクト指向を考慮した開発経験
■選考補足：筆記試験は、所要時間10分程度の適性検査

B-3 株式会社アントレンド
システムエンジニア（プロジェクトリー
ダー）

■システム開発に際してのプロジェクトマネジメント業務
（品質管理、人員管理、予算管理、スケジュール管理）
■企画、提案、見積業務
■プロジェクトにおける接客折衝、進捗管理

※プロジェクトマネージャー初級者若しくは、目指している方も歓迎（PMP取得、更新にかかる
費用会社負担）
※管理経験が不足している場合もご相談ください。

1名
31.5万円

～
46万円

9:30
～

18:30
港区 正社員

■「職務内容」欄の経験
■何らかの開発経験（言語不問）
■学歴補足：高校卒業以上
■選考補足：筆記試験は、所要時間10分程度の適性検査
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B-4 株式会社アントレンド 一般事務（契約社員）

■電話応対
■採用業務のサポート（資料作成）
■契約書類の書類発行サポート

※管理部1名、営業事務1名の事務チームに加わっていただき、
初めは、上記のサポート業務を担当していただきます。
ゆくゆくは、適性に合わせて採用イベントへの出席や営業同行等仕事の幅を広げていただきま
す。

1名
20.5万円

～
24万円

9:30
～

18:30
港区 契約社員

■PCスキル（Word、Excelの基本操作）
■選考補足：筆記試験は、所要時間10分程度の適性検査

B-5 株式会社アントレンド 一般事務（パート）

■電話応対
■採用業務のサポート（資料作成）
■契約書類の書類発行サポート

※管理部1名、営業事務1名の事務チームに加わっていただき、
初めは、上記のサポート業務を担当していただきます。
ゆくゆくは、適性に合わせて経理系の業務をお任せするなど、幅広い業務をお任せいたしま
す。

1名

時給制
1,100円

～
1,500円

9:30
～

18:30
港区

パート・ア
ルバイト

■PCスキル（Word、Excelの基本操作）
■就業時間・勤務日補足：週2回勤務、午後からの勤務、夕方までの勤務などご希望に柔軟に対応いたしま
す。
■選考補足：筆記試験は、所要時間10分程度の適性検査

C-1 株式会社ＵＹＥＫＩ  一般事務（千代田区）

■現金管理
■電話・来客対応
■販売計画、実績表作成
■販促物作成
■書類整理、管理
■その他事務所内庶務
■営業スタッフに向けての簡単なサポート

2名
23万円

～
26万円

8:45
～

17:30
千代田区 正社員

■パソコン操作（Excel、Word）
■学歴補足：高校卒業以上
■就業時間補足：変形労働時間制(年単位)
■休日・休暇補足：月に1回程度土曜日出勤あり（祝祭日がある週の土曜日は出勤）

C-2 株式会社ＵＹＥＫＩ 企画営業（千代田区）

■ホームセンター、ドラッグストア、スーパーなどへ新商品の提案や売り方また成功例などを伝
え販売企画の提案を行います。
■販売店舗での販促活動、受注活動、商品提案、POP設置などを行っていただきます。
■新商品の企画開発として弊社全員が「こんなものがあったらいいな」をカタチに出来ることを
大切にしています。
■通販、業務用、ギフト、ノベルティ、海外などの様々なルート開拓も行っています。

2名
30万円

～
45万円

8:45
～

17:30
千代田区 正社員

■パソコン操作（Excel、Word）
■営業経験者優遇
■普通自動車免許(AT限定可)
■学歴補足：高校卒業以上
■就業時間補足：変形労働時間制(年単位)
■休日・休暇補足：月に1回程度土曜日出勤あり（祝祭日がある週の土曜日は出勤）

C-3 株式会社ＵＹＥＫＩ  一般事務（千代田区）／（パート）

■得意先からの受注・問い合わせ
■パソコンでの入力作業、見積作成
■電話、来客対応
■その他、事務所内庶務
■営業スタッフに向けての簡単なサポート

1名
時給制
1,200円

9:00
～

18:00
千代田区

パート・ア
ルバイト

■不問
■パソコン操作（Excel、Word）
■学歴補足：高校卒業以上
■就業時間補足：09:00～18:00の間の5時間程度勤務可能な方

D-1 株式会社ジャパン・リリーフ 人材派遣の営業
■人材を必要としている企業への提案（新規・既存顧客）
■求職者（派遣スタッフ）の登録・面接対応、就業後のフォロー

3名
25万円

～

9:00
～

18:00
各支店 正社員

■普通自動車免許(AT限定可）必須
■PCスキル（Word、Excel、メール他基本操作）
■勤務場所補足：各支店（町田支店／東関東支店／熊谷支店）
■就業時間補足：変形労働時間制(年単位)
■休日・休暇補足：土曜日（5回／年出勤あり）
■選考補足：筆記試験（適性等実施）

D-2 株式会社ジャパン・リリーフ フィールドマネジャー

■車両管理
■ドライバー管理
　　手配・人数管理・勤怠管理など
■運行管理
■新規顧客への提案
■その他(事務作業）

3名
25万円

～

9:00
～

18:00
船橋市 正社員

■営業経験（サービス業での営業経験あれば尚可）
■普通自動車免許(AT限定可）必須
■PCスキル（Word、Excel、メール他基本操作）
■就業時間補足：変形労働時間制(年単位)
■休日・休暇補足：土曜日（5回／年出勤あり）
■選考補足：筆記試験（適性等実施）
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E-1 株式会社シールド 営業サポート業務（事務含む）

■スムーズな営業活動ができるように営業職のサポートを行っていただきます。
＜主な業務＞受発注業務、お問い合わせ対応、請求業務、納期管理、他
※営業同行することもあります。
※ご希望があれば、将来的に営業職として活躍の途もあります。

（参考）
※当社の営業：ファイル、バインダー、事務用品、販促用品などのオーダーメイドによる受注で
す。

1名
21万円

～
24万円

9:00
～

18:00
荒川区 正社員

■不問
■普通自動車免許（AT限定可）

E-2 株式会社シールド 営業

■ファイル、バインダー、事務用品、販促用品などのオーダーメイドによる受注の営業活動を
行っていただきます。
＜主な営業先＞教育関連施設、医療機関、大手企業、他

※主体はルート営業です。新規開拓営業（紹介によるもの）も多少あります。
※未経験者の方も丁寧に指導いたします。

1名
25万円

～
30.7万円

9:00
～

18:00
荒川区 正社員

■不問
■普通自動車免許（AT限定可）

F-1 タカイ医科工業株式会社 一般営業事務職

■医療機器商社での一般営業事務全般
■お客様（主に病院関係者）からの商品のご注文や在庫・納期のお問い合わせ等に対しての
電話対応
■パソコン使用の伝票作成、売上請求等の事務業務
■受注した手術機械等の発注業務
■営業スタッフのアシスタント業務
■その他　電話対応、来客接客対応等々
※職務内容はOJTで先輩社員が丁寧に指導致します。

1名
19.5万円

～
22万円

9:00
～

17:30
文京区 正社員

■経験資格不問
■PCスキル（Word,Excel基本動作）
■学歴補足：短期大学卒業以上
■就業時間補足：通常は09：00～17：30ですが、週初め全体朝礼時は08：45～17：30
■選考補足：2次面接時　筆記試験（適性検査）あり

F-2 タカイ医科工業株式会社 企画職（マーケティング）

■当社は泌尿器科の手術に使用する消耗品、機械輸入メーカーです。
■輸入メーカーのマーケティング担当として、国内市場へ普及販売をするための業務をお任せ
します。
■製品に関する英文資料の翻訳を含んだ販促資料、学会展示資料、カタログ作成、発注業務
■海外メーカーとのコレポンや交渉の輸出入業務等幅広く担当頂きます。
※厚労省先端医療認定前立腺画像診断器の取扱いあり。
※上司または先輩についてOJTを行います。

1名
19.5万円

～
30万円

9:00
～

17:30
文京区 正社員

■企画・マーケティング業務経験者（歓迎）
■英語力（TOEIC700点相当）必須
■学歴補足：大学卒業以上
■就業時間補足：通常は09：00～17：30ですが、週初め全体朝礼時は08：45～17：30
■選考補足：2次面接時　筆記試験（適性検査）あり

F-3 タカイ医科工業株式会社 ルート営業職（医療機器の商社営業）

■主に都内・近郊の病院（主に整形外科）へのルート営業職
■整形外科で必要な手術機器やインプラント等の受注・納品業務（重量物医療機器の運搬搬
入業務あり）
■その他の消耗品等の受注・納品や新規開拓にも取組んで頂きます。
※最初は先輩社員から病院の仕組みや、納品サポート等の営業アシスタント経験を学んで頂
きます。

2名
22万円

～
25万円

9:00
～

17:30
文京区 正社員

■営業経験者（業界不問）
■PCスキル（Word,Excel基本動作）
■普通自動車免許（AT限定可）必須
■学歴補足：大学卒業以上
■就業時間補足：通常は09：00～17：30ですが、週初め全体朝礼時は08：45～17：30
■選考補足：2次面接時　筆記試験（適性検査）あり

F-4 タカイ医科工業株式会社 MR営業職（自社商品プロモーション）

■泌尿器科の手術に使う消耗品や機械（自社ブランド）のメーカー営業です（MRの国家資格不
要）
■担当地域の病院をルート営業での訪問
■泌尿器科の専門ドクターへ自社製品のプロモーション活動やドクターから意見やニーズに対
して医療情報を提供
■製品を売り込むだけではなく、医療機器のスペシャリストとして活躍して頂きます。
※入社後に医療知識、商品知識の研修後、OJTを行います。
※配属後、原則転勤はありません。

2名
22万円

～
25万円

9:00
～

17:30
文京区 正社員

■営業経験者（業界・業種不問）必須
■PCスキル（Word,Excel基本操作）
■普通自動車免許（AT限定可）必須
■学歴補足：大学卒業以上
■就業時間補足：通常は09：00～17：30ですが、週初め全体朝礼時は08：45～17：30
■選考補足：2次面接時　筆記試験（適性検査）あり

F-5 タカイ医科工業株式会社 技術職

■最先端の医療機器を扱う輸入メーカーの担当者として、製品の特性を理解し、手術等の臨
床現場の立会い等を行い、ドクターへ最適な製品の使用方法のサポート等を担当して頂きま
す。
■その他に
◇製品の入荷受入れから初期動作の確認
◇デモや採用施設への搬出入・据付け・設置管理
◇保守点検・メンテナンス管理等
※入社後に医療知識、商品知識の研修後、OJTを行います。

2名
21万円

～
25万円

9:00
～

17:30
文京区 正社員

■経験資格不問
■普通自動車免許（AT限定可）必須
■学歴補足：大学卒業以上
■就業時間補足：通常は09：00～17：30ですが、週初め全体朝礼時は08：45～17：30
■選考補足：2次面接時　筆記試験（適性検査）あり
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G-1 株式会社日進サイエンティア 総務担当者

主な業務は「会社運営に不可欠な総務業務全般」を担当して頂く事です。
■備品・名刺対応、通信関連管理、設備管理、慶弔関係・贈答品手配、各種精算・書類管理、
役員スケジュール管理、役員出張手配・清算業務

※対人・対企業様など多様なコミュニケーション力が生かせるお仕事です。

1名

年俸制
400万円

～
600万円

9:30
～

18:30
品川区 正社員 経験不問

G-2 株式会社日進サイエンティア 経理担当者

経理スタッフとして経理・財務・税務等幅広い業務に携われます。
■支払処理　■会計システムへの入力
■月次・年次決算処理の補助
■各種申告書作成に必要な情報収集
■決算レポートの作成補助
※外国籍の社員も多く在籍していますが公用語は日本語です。

1名

年俸制
400万円

～
650万円

9:30
～

18:30
品川区 正社員

【必須】
■経理実務経験3年以上

【歓迎】
■簿記3級程度の知識ある方
■会計ソフトの使用経験者

G-3 株式会社日進サイエンティア 採用担当者

■面接対応
■求人票作成
■社員面談、社員フォロー対応等

※コミュニケーション力を活用するお仕事です。

1名
25万円

～
36万円

9:30
～

18:30
品川区 正社員

【必須】
■PC（ワード･エクセル･パワーポイント）初級以上
■中国語ネイティブレベル
■日本語能力検定N2以上又は同等以上の日本語能力

※経験不問

G-4 株式会社日進サイエンティア ソリューション営業

■自社製品「Smart Company」のソリューション営業
■クライアントの課題解決
■導入後の顧客サポート
※チームワークを大切にしプロジェクトを成功へ導く仕事です。

1名

年俸制
400万円

～
700万円

9:30
～

18:30
品川区 正社員

【歓迎】
■人事パッケージ営業経験ある方
■法人向け提案（コンサルティング）営業経験ある方
■IT企業における営業経験ある方

■選考補足：適性検査予定（二次面接以降）

G-5 株式会社日進サイエンティア SE・PG

自社パッケージ開発のほか、金融、公共、エネルギー、製造、物流などの各分野のシステム開
発
■証券システム開発支援
役割：株式・債券・投信などのシステム設計・開発
言語：C#.NET、ASP.NET
■自治体向けパッケージマイグレーション
役割：VB.NETで開発されたシステムをJavaで再構築
言語：Java（Struts2）
■電力会社向け料金計算システム構築
役割：電力料金システムの設計・開発　言語：Java、PL/SQL
※コミュニケーション力が生かせる職場です。

5名
29万円

～
44.9万円

9:30
～

18:30
品川区 正社員

【必須】
■何らかのシステム開発経験がある方

■選考補足：適性検査予定（二次面接以降）

H-1 株式会社ボディワークホールディングス 経理職

■日次、月次業務
■請求書発行業務
■入出金管理業務
■財務業務
■その他　経理業務全般
※将来の幹部職候補・部門責任者候補求人

1名
28万円

～
34.8万円

9:00
～

18:00
港区 正社員

■経理実務経験者（3年以上）必須
■簿記3級以上者（必須）
■管理職またはマネジメント経験者尚可
■就業時間補足：(1)09:00～18：00　(2)10：00～19：00　交代制（シフト制）あり
■選考補足：2次面接時 筆記試験（一般常識・適性検査）あり
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