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A-1
首都高トールサービス東東京株式
会社

事務職（本社）

初任業務は経理業務を担当。将来的には本社他課、所轄営業所で
の勤務となります。
■各種書類、資料の作成■
   ・庶務的な業務(ﾌｧｲﾘﾝｸﾞ､電話応対､来客対応､会議室設営等)
【総務課】・総務関係事項の発注､契約等･採用関係(募集､採用､面
   接等)事務･その他､総務･人事関連業務
【経理課】・経理関係事項の発注､契約等･仕訳､現金出納･勤怠管
   理ﾁｪｯｸ･給与計算･社会保険事務･資産管理事務･その他
【業務課】・業務関係事項の発注､契約等･料金収受業務管理事務･
   所管営業所管理事務･研修全般･その他

1名
24.3万円

～
24.3万円

9:00
～

17:30
中央区 正社員

【必須】
■日商簿記3級 ■直近過去3年以内に経理事務の実務経験のある方
■普通自動車免許(ﾍﾟｰﾊﾟｰﾄﾞﾗｲﾊﾞｰ不可※営業所異動時に必要)
■PCｽｷﾙ(ﾜｰﾄﾞ:表や文章の作成､ｴｸｾﾙ:基本的な関数による表計算)
　【あれば尚可な資格・スキル】
◆日商簿記2級 ◆第二種衛生管理者 ◆直近3年以内に総務事務経験
   又は給与計算事務経験がある方

A-2
首都高トールサービス東東京株式
会社

事務職（営業所）　※複数勤務
場所有り

◆収受社員の送迎(営業所から各料金所へ車での送迎）
★夜勤又は宿直業務あり
◆通行料金の精算・管理　◆お客様対応、クレーム処理
◆収受社員の勤務配置計画策定、休暇等勤怠管理
◆関連部署への連絡・報告書作成
◆収受社員への業務指示・連絡等　◆巡回・監視業務
◆その他、営業所及び料金所管理業務
※採用後、料金収受業務の流れやETC機器の基本操作等を理解し
   てもらうため､料金収受研修やその他付随する研修があります。
   (夜間勤務を含む）

5名
23.3万円

～
23.3万円

7:30
～

17:00
中央区 正社員

【必須】
■夜勤勤務が可能な方 ■直近5年以内に事務経験がある方
■普通自動車運転免許(ﾄﾖﾀﾊｲｴｰｽ ｸﾗｽの運転ｽｷﾙ)
   ※ﾍﾟｰﾊﾟｰﾄﾞﾗｲﾊﾞｰ不可。安全運転意識及び運転ｽｷﾙ必須。
■PCｽｷﾙ(ﾜｰﾄﾞ:表や文章の作成､ｴｸｾﾙ:基本的な関数による表計算)
　【あれば尚可な資格・スキル】
◆第二種衛生管理者あれば尚可 ◆日商簿記3級尚可

B-1 株式会社コイケ 一般事務

＊東京事業所（物流倉庫）にて物流部門内のサポートをお任せ
   いたします
   海外向けに機械や製品等を輸出したい会社がお客様に対して、
   商品の輸出に関するアシストをしています。
   ・お客様とのスケジュールやりとり
   ・入出荷・輸出スケジュール管理
   ・在庫管理
   ・梱包貨物の進捗管理
   ・簡単な伝票作成、入力業務

2名
20万円

～
30万円

8:30
～

17:00
大田区 正社員

＊ＰＣスキル／ＰＣを使った文字入力程度

★一般事務の業務経験　必須

B-2 株式会社コイケ フォークリフトオペレーター

＊東京事業所（営業倉庫）にてフォークリフト作業をお任せ
   いたします

＊国際物流の窓口である東京港近郊の物流倉庫で、港や空港
   の輸出?貨物をメインに、配送トラックからの積み下ろし、
   倉庫内への搬出入作業、海上コンテナへのフォークリフト
   によるバンニング作業などを担当していただきます

2名
20万円

～
30万円

8:30
～

17:00
大田区 正社員

＊ＰＣスキル／不要

★フォークリフト作業の業務経験２年以上　必須

C-1 タカミツ工業株式会社 営業

■PCや販売管理ソフトを使用し、受注処理、見積書等の書類作成
■取引先へ製品の納品および技術部同行にて打合せ訪問
■仕入先との納期調整、現場報告書の作成などの助勢
■当面は先輩社員に同行し、OJTにて専門的知識も指導していきます

1名
25万円

～
30万円

8:30
～

17:30
大田区 正社員

■未経験・男女問わずモノづくりに興味を持たれている方は大歓迎です
■【尚可】営業経験（メーカーでの営業経験、機械・器具、設備等の営業経験尚可）
■パソコン操作（Excel、Word、Power Point）
■普通自動車運転免許（AT限定可）

C-2 タカミツ工業株式会社 品質管理

■PCや販売管理ソフトを使?した発注業務
■既存顧客の定常部品管理、営業業務補助
■在庫管理（工番ごとの入庫数、出庫数の管理）
■検品作業（入荷検品、出荷検品）
部品の検査業務や品質向上のための改善業務として、まずは抜き取り検査や専
用の測定機器を使用した検査業務からスタートしていただきます。
ゆくゆくは品質の良し悪しの判断、不良品発生時の対応などの品質管理全体の仕
事をお任せしていきます。
既に担当している社員の補助から始めていただき、いずれは専任の担当をお任せ
したいと考えています。

1名
25万円

～
30万円

8:30
～

17:30
大田区 正社員

■工業用製品の平面図が読める方、
　品質管理の基礎知識がある方 、品質保証の実務経験がある方
■【尚可】品質管理、品質保証、検査業務におけるリーダー、マネジメント経験
■パソコン操作（Excel、Word、Power Point）
■普通自動車運転免許（AT限定可）

C-3 タカミツ工業株式会社 技術職（エンジニアリング）

■当社は国内外に於けるニッチ市場をターゲットに燃焼プラント技術、省エネ提
案、環境設備を中心に展開しており、AutoCADを使用し簡単な図面製作から現場
管理までを担当して頂きます。
■お客様のニーズに対応するオンリーワンの燃料設備システムを一緒に提供して
みませんか
■当社スタッフが丁寧に指導致しますので安心してご応募下さい。

1名
27万円

～
37万円

8:30
～

17:30
大田区 正社員

■未経験・男女問わずモノづくりに興味を持たれている方は大歓迎です
■パソコン操作（Excel、Word、Power Point）
■AutoCAD操作
■日常英会話ができれば尚可
■普通自動車運転免許（AT限定可）

　　　　　　　　　　　第2回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和5年6月8日】 求人情報         
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D-1 純正化学株式会社 総務（人事・労務他）

総務業務全般
＊人事（雇用、採用、人事制度他）
＊労務管理・安全衛生管理
＊文書管理（就業規則・各規定等改定）
＊給与・厚生・保険
＊リスク管理・ファシリティ管理他

1名
27万円

～
38万円

8:50
～

17:30
中央区 正社員

あれば尚可
・総務人事経験５年以上
・社労士に準ずる知識のある方
・社会保険労務士
・基本的なPCスキル（Excel、Word）必須

D-2 純正化学株式会社 管理本部統括（マネジメント）

以下の業務　管理統括
・管理本部内で部下の指導・育成・管理
（総務部関連：労務・人事業務、労働衛生管理、リスクマネジメント
　経理部関連：日常仕訳から決算まで、貸借対照表・損益計算書類の作成、経営
分析、資金繰り、銀行折衝、税務署等対応、年度計画立案、財務・税務管理業務
他）

1名
32万円

～
45万円

8:50
～

17:30
中央区 正社員

・人事経験・財務・経理の管理経験ある方　必須
・基本的なPCスキル（Excel、Word）必須

D-3 純正化学株式会社 経理／財務事務（マネジメント）

経理・財務・税務業務一般
　＊入出金処理
　＊仕訳・入力作業・予備手続き
　＊手形管理
　＊他、各銀行廻り（振込み・記帳等）、庶務、来客対応
　＊月次、年次、申告対応
　＊法人税、消費税等税務対応

部長職の下で経理部内マネージメントと実務対応の両方を担っていただきます。

1名
25万円

～
32万円

8:50
～

17:30
中央区 正社員

必須
・経理・財務実務経験　５年以上
・決算までの税務知識、月次・年次申告、法人税・消費税等税務対応、金融機関対応、管理職
・日商簿記２級必須　または同等の知識
・ＰＣ基本操作：エクセル・ワード

E-1 株式会社オーエス 営業事務（足立区）

■営業事務業務
　当社製品である映写用スクリーンや映像音響機器及びこれらを組み合わせたＡＶ
システムに関する下記の業務をお任せいたします。
　・問い合わせ電話対応
　・担当エリアにおける営業アシスタント
　・見積資料作成、データ入力、メール対応
　・基幹システムを使用した受発注業務
　・情報の収集、検索、確認業務
　・納品書、請求書等の発送業務

2名
21.1万円

～
27.3万円

9:00
～

17:50
足立区 正社員 ■技能: PCスキル（エクセルによる業務）

E-2 株式会社オーエス 営業（足立区）

映写用スクリーンや映像音響機器及び、これらを組み合わせたAVシステムについ
て製造・設置・施工アフターメンテナンスまで一貫体制の中で顧客との長期的リ
レーション構築を行いながら、企画・提案営業を行っていただきます。
営業先：一般法人及び官公庁、学校等
使用されている場所：公共施設・商業施設・企業の会議室等
担当地域：首都圏（東京都・埼玉県・千葉県・神奈川県等）

2名
21.1万円

～
29.6万円

9:00
～

17:50
足立区 正社員

メーカー営業経験者歓迎
普通自動車免許（AT限定可）

E-3 株式会社オーエス Webクリエイター
オーエスグループ全体のWeb制作、SNSコンテンツ制作、製品取扱動画制作、サイ
ネージコンテンツ制作などコンテンツの内製業務

2名
21.1万円

～
29.6万円

9:00
～

17:50
足立区 正社員 メーカーでのWeb制作経験者歓迎

E-4 株式会社オーエス Webディレクター
オーエスグループの広報として、会社案内・カタログの作成からWebコンテンツ制
作、展示会などのイベントの企画・運営まで、製品やサービスの魅力を伝える業務

1名
25.1万円

～
34.7万円

9:00
～

17:50
足立区 正社員 メーカーでのディレクション経験者歓迎

F-1 株式会社アイキューブ 営業

■東京本社の営業スタッフとして、当社で開発・販売する建設業界向けパッケージ
ソフトコーディネータ－スタッフとして販売活動全般をお願いします。
■主な業務は、販売店向けのセミナーやフェアの出展、ユーザー様へのデモンスト
レーション等。パッケージソフトなのでソフトを一通り覚えて頂くと難しい業務ではあ
りません。
■オリエンテーション、OJT・同行研修あり。

1名
24万円

～
35万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■PCの基本操作が出来る方（Word、Excelなど）
■普通自動車免許（AT可）
　【下記の経験のある方　尚可】
◆営業実務経験2年程度　◆システム営業の経験
◆簿記の知識をお持ちの方
※自らの営業ノウハウを活かして様々な企画提案をしていただければと思います。

F-2 株式会社アイキューブ ユーザサポート

■自社開発ソフト「アイキューブ原価本家シリーズ」を導入いただいたユーザー様
への操作指導・運用方法のご指示
■販売店様主催のフェアの実施や、導入ご検討ユーザ様の実施などの営業支援
■ユーザサポート・ソフトの電話対応
■自社仕様の顧客管理などのデータ入力
■社内業務全般　…　社内の環境保全や来客時の対応、営業のサポート的な業
務全般

サポートスタッフは皆はじめは、未経験からはじめたサポートスタッフですので未経
験の方でも心配ありません。歓迎します。

1名
24万円

～
35万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■経験不問
■PCの基本操作が出来る方（Word、Excelなど）

【歓迎スキル・経験】
・一般・営業事務、ユーザーサポート経験のある方
・簿記の知識のある方
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G-1 新共株式会社 総務・労務事務　＊未経験可

管理部において総務・労務全般をご担当いただきます。
・請求管理業務
・入社退職処理
・定期健康診断、ストレスチェック運用等
・社労士とのコミュニケーション（専門的知見が必要な場合）
・社会保険関係
・就業規則、諸規程改定
・社員寮管理

1名
25万円

～
30万円

8:30
～

17:30
江東区 正社員

☆経験不問

・パソコン基本操作（ワード、エクセル、メール）出来る方

G-2 新共株式会社 総務・労務事務（管理職候補）

管理部において総務・労務全般をご担当いただきます。
・請求管理業務
・入社退職処理
・定期健康診断、ストレスチェック運用等
・社労士とのコミュニケーション（専門的知見が必要な場合）
・社会保険関係
・就業規則、諸規程改定
・社員寮管理

1名
25万円

～
40万円

8:30
～

17:30
江東区 正社員

★請求管理業務経験３年以上　必須
☆日商簿記３級　あれば尚可

・パソコン基本操作（ワード、エクセル、メール）出来る方

G-3 新共株式会社 現場社員　＊未経験可

・現場等での応援勤務、緊急対応等あり
・警備員の指導教育補助
・警備業法関連書類の作成、管理補助
・各現場の管理、教育および対応
・社外対応
・その他、事務作業あり
＊将来的に警備部幹部候補としての受け入れです

3名
18.6万円

～
23万円

8:30
～

17:30
江東区 正社員

☆経験不問

・パソコン基本操作（ワード、エクセル）できれば尚可

G-4 新共株式会社 営業職　＊未経験可

○既存取引先の取引管理
○新規取引先の開拓
○その他営業関連業務 他
○管制業務補助

1名
25万円

～
30万円

8:30
～

17:30
江東区 正社員

☆経験不問

★普通自動車運転免許(AT限定:可)　必須
・パソコン基本操作（ワード、エクセル、メール）出来る方

G-5 新共株式会社
営業職（管理職候補）　＊経験
者

○既存取引先の取引管理
○新規取引先の開拓
○その他営業関連業務 他
○管制業務補助

1名
30万円

～
40万円

8:30
～

17:30
江東区 正社員

★営業職経験３年以上　必須
★普通自動車運転免許(AT限定:可)　 必須
☆警備業の経験あれば優遇
☆交通誘導警備業務検定２級 あれば尚可
・パソコン基本操作（ワード、エクセル、メール）出来る方

H-1 株式会社東急トランセ
事務職（バス営業所での事務）
＊未経験可

◎東急沿線のバス営業所での事務をお任せします。
バス営業所事務員の主な仕事
・運行管理業務（バス運行をサポート）
・バス乗務員勤務制作
・営業所会計業務
・お客様対応（バスターミナル等で案内業務）
・運行管理者資格取得支援制度、衛生管理者資格取得支援制度

※配属営業所は、入社時に決定します。

5名
18.4万円

～
18.4万円

5:30
～

13:20

東急沿線（下
馬・瀬田・弦
巻・淡島・高

津）

正社員
＊PCスキル（エクセル・ワード）の簡単な操作

★普通自動車運転免許（必須）

H-2 株式会社東急トランセ
路線バス乗務員（養成サービス・
プロバイダー）　＊未経験者歓迎

路線バスの運転業務
路線バスの運転業務を通じ社会貢献

今回の募集は、大型2種免許所持者および養成制度活用者
（普通自動車免許取得後3年以上、AT限定可）が対象になります。
バスの運転経験は問いません。
女性活躍応援企業です。

※配属営業所は、入社時に決定します。

10名
21.1万円

～
21.1万円

5:30
～

13:20

東急沿線（下
馬・瀬田・弦
巻・淡島・高

津）

正社員

☆経験不問

★普通自動車運転免許（AT限定可）　必須
☆大型自動車第二種免許あれば尚可

H-3 株式会社東急トランセ
路線バス乗務員（サービス・プロ
バイダー）＊経験者

■東急沿線を走る路線バスおよび貸切バスの運転業務・接客
※路線バスの運転業務を通じ社会貢献

※配属営業所は、入社時に決定します。

20名
21.1万円

～

5:30
～

2:00

東急沿線（下
馬・瀬田・弦
巻・淡島・高

津）

正社員
★大型自動車第二種免許　必須
 　（取得予定の方歓迎！！）
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I-1 ニチレイマグネット株式会社
web管理 兼 関連事務 *未経験
可

＜webショップ・自社HPの運営管理＞
＊自社HPのネット販売とAmazon・楽天の受発注管理・在庫管理
＊自社HPのネット販売とAmazon・楽天からの
　受注に関する出荷業務（発送等）
＊自社HPのネット販売とAmazon等のページ管理や
　コンテンツ更新等
＊自社HPのネット販売とAmazon等の売上UPに繋がるプラン提案
＜関連事務＞
＊PCでの受発注入力業務（社内専用システム）
＊入出荷業務（伝票作成等）
＊電話対応その他の社内庶務業務

1名
20万円

～
21.5万円

9:00
～

17:30
江東区 正社員

◆経験・知識・技能等 ：
　ドロー系アプリ・HTML・CSS 操作経験者であれば尚可

◆免許・資格等 ： 不問

I-2 ニチレイマグネット株式会社
営業職：自動車の初心者マーク
を世に出したパイオニア企業で
の営業です。　＊未経験可

◆【営業職】既存顧客からのご要望を受け、様々な仕様の磁石製品の依頼を受け
て、生産現場との橋渡しをするお仕事です。
＜代表的な一日の流れ＞
出社・午前～　見積・アポイント　顧客訪問
昼食（自由）
午後～　顧客訪問　打合せ　帰社後　見積　資料作成　日報記録等

1名
21万円

～
26万円

9:00
～

17:30
江東区 正社員

◆経験・知識・技能等 ： 不問

◆免許・資格等 ： 普通自動車免許(AT限定可）　あれば尚可

I-3 ニチレイマグネット株式会社
営業アシスタント（東京）＊未経
験可

■マグネットシートを主体とした各種マグネットの製造・販売をしている会社です。

・パソコンでの受発注入力業務
・営業社員のアシスタント事務（見積書作成等）
・電話応対
・入出荷事務（伝票作成等）
・その他社内庶務業務（来客対応など）

2名
20万円

～
21.5万円

9:00
～

17:30
江東区 正社員

■経験・知識・技能等 ： 不問

■免許・資格等 ： 不問

J-1
エス・アイ・エス株式会社　東京事
業所

システム運用業務

■大規模IDC（インターネットデータセンター）でのシステム運用業務
・システムやネットワークの稼働監視
・データのバックアップ、データ管理
・システムの障害報告
・運用の改善や関連する手順書の作成
・その他、関連する業務
※運用マニュアルなどは用意されています。
※経験が少ない方でも真面目に勤務出来る方は歓迎します。
※業務に参画する事によって、IT技術の基礎を習得する事が出来ます。

1名
21万円

～
25万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員 ■IT関連の基礎知識があれば尚可

J-2
エス・アイ・エス株式会社　東京事
業所

IT技術（インフラ）構築支援

■ITインフラ運用構築・保守支援
・要件定義済みで、詳細以降を担当します）
■サーバー構築、保守作業
・Windows、Linuxの各種サーバーの設計から構築、運用を行います。

1名
23万円

～
35万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員 ■IT関係の技術経験（年数不問）　あれば尚可

J-3
エス・アイ・エス株式会社　東京事
業所

顧客向け情報システムサポート
業務

■エンドユーザー向け、ITシステムに関する問い合わせ対応
・1次切り分けと回答、リモート操作による対応
・2次対応者へのエスカレーション
・関係者へのソフトウエア等の説明
・サーバー（Linux、Windows）不具合時の初期対応
・その他、社内情報システム全般に関わる質問への回答

1名
25万円

～
40万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員

■ユーザーサポート経験
■PC操作（Windows、Office365など）
■PC障害対応（故障・不具合）尚可

J-4
エス・アイ・エス株式会社　東京事
業所

業務システム開発

■各種業務システム開発
・オープン系（Web）の各種業務システム開発
・基本設計からの開発、テストまでの工程
・プロジェクトチームのメンバーとして参画
※金融系の実務経験があれば尚良し

1名
25万円

～
40万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員

■プログラム実務経験2年以上　必須
・プログラム言語不問

J-5
エス・アイ・エス株式会社　東京事
業所

情報セキュリティ支援

■金融業界向け情報セキュリティ管理業務
・情報セキュリティに関する運用・保守・策定
・セキュリティ管理文書の作成・改訂
・運用基準・運用手順書の策定
・セキュリティ管理文書の顧客への説明
・セキュリティ管理業務（業務調整など）
・プロジェクトメンバーのマネジメント
・関連する会議への出席

1名
30万円

～
45万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員

■運用プロセスの構築経験　尚可
■ISMS構築に関わる経験　尚可
■セキュリティマネージャー経験　尚可
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J-6
エス・アイ・エス株式会社　東京事
業所

メインフレーム運用構築・維持運
用

■IBMメインフレーム基盤保守
・製品のバージョンアップ、定期保守
・製品移行、導入作業
・会議や打ち合わせの参加
・関連する資料の作成など
※初めは先輩社員から教えてもらえます

1名
25万円

～
40万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員

■IBMメインフレーム基盤
・基盤運用保守経験　必須
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