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A-1 株式会社シーアール
営業アシスタント（オーダーキッ
チン・特注バス・特注家具など）

適性・経験・社内の状況等により下記の業務を担当して頂きます。
■営業事務：営業が受注した人工大理石のシステムキッチンや大型カウンターの
積算業務・クライアント管理 ・スケジュール管理等
■社長の秘書業務
■企画・図面（主にCADによる）
※10人程の事務所の為、幅広く業務を担っていただく必要があります。営業6名・内
勤4名
※ご希望や一人一人のキャリアアップに合わせて、任せる業務を広げていくことも
もちろん可能です。
※成長意欲ある社員が多く活躍しております。※営業メンバーのアシスタントとし
て、外出する可能性もあります

3名
25万円

～

9:00
～

18:00
渋谷区 正社員

■ＰＣスキル基本操作

【あれば尚可】
普通自動車運転免許（AT限定可）

A-2 株式会社シーアール
営業事務（オーダーキッチン・特
注バス・特注家具など）

適性・経験・社内の状況等により下記の業務を担当して頂きます。
■営業事務：営業が受注した人工大理石のシステムキッチンや大型カウンターの
積算業務・クライアント管理 ・スケジュール管理等
■社長の秘書業務
■企画・図面（主にCADによる）
※10人程の事務所の為、幅広く業務を担っていただく必要があります。営業6名・内
勤4名
※ご希望や一人一人のキャリアアップに合わせて、任せる業務を広げていくことも
もちろん可能です。
※成長意欲ある社員が多く活躍しております。※残業は基本的にありません。

3名
21.1万円

～

9:00
～

18:00
渋谷区 正社員 ■ＰＣスキル基本操作

B-1 全研本社株式会社
法人営業※介護施設への営業
（海外人材の紹介・日本語教育
コンテンツの提案）

【配属事業】日本で働きたいと考える海外の人材と、人手が足りない介護施設や企
業とのマッチング事業
【具体的には】介護施設を中心にニーズがある企業の開拓および折衝や提案・日
本語教育コンテンツの提案営業
※取引している企業・団体へのサポート業務・請求関係業務等、ほか業務も適性
等に応じてお願いします。ノルマなし！
※語学研修をしている当社の為、提案しやすいことも特徴
※日本のグローバル化支援などの社会課題解決に携わる事が出来る事業ですの
で、企業支援に思いを持っている方はやりがいを感じていただけるはず！キャリア
アップとして海外経験や英語力も活かせるお仕事です。（もちろん英語が話せなく
ても問題ありません）

3名
22万円

～
35万円

9:30
～

18:10
新宿区 正社員

■officeを使用した実務経験
■Excel・Wordスキル（入力レベルで可）
【あれば尚可】
過去に外国籍の方と関わったことがある方
※語学力（英語）は不問（外国語が話せなくても大丈夫です）
※特別な経験・知識は問いません。お人柄重視の採用です！

B-2 全研本社株式会社 営業アシスタント

■日本語教育の講師と受講者とのスケジュール調整
■法人（主に介護施設）とのコミュニケーション（例）取引している企業・団体へのサ
ポート業務・請求関係業務等
■ニーズがある法人への日本語教育コンテンツ・人材紹介・研修サービスの提案
（主にメールや電話にて）
※ほか業務も適性等に応じてお願いします。
※日本のグローバル化支援などの社会課題解決に携わる事が出来る事業ですの
で、企業支援に思いを持っている方はやりがいを感じていただけるはず！キャリア
アップとして海外経験や英語力も活かせるお仕事です。（もちろん英語が話せなく
ても問題ありません）

3名
22万円

～
35万円

9:30
～

18:10
新宿区 正社員

■officeを使用した実務経験
■Excel・Wordスキル（入力レベルで可）

※特別な経験・知識は問いません。お人柄重視の採用です！

B-3 全研本社株式会社
日本語教育コンテンツの作製と
拡販など（介護施設と海外人材
のマッチング事業）

【配属事業】日本で働きたいと考える海外の?材と??が?りない介護施設や企業との
マッチング事業・海外人材に対してのオンライン日本語教育等

【具体的には】
当社が開発中のオンライン日本語教育コンテンツの作製と拡販
日本で活躍する海外人材への?本語教育コンテンツの提案
日本語教育コンテンツの開発
※場合によっては、営業を担っていただきます：介護施設を中?にニーズがある企
業の開拓および折衝・?本語教育コンテンツの提案営業

3名
22万円

～
35万円

9:30
～

18:10
新宿区 正社員

■officeを使用した実務経験
■Excel・Wordスキル（入力レベルで可）

【あれば尚可】
日本語教師養成講座修了者（歓迎）
日本語教育能力検定試験（歓迎）

B-4 全研本社株式会社
日本語教師【完全在宅勤務】副
業可（契約）

■受講生に対する日本語レッスンの提供■口頭テスト実施■受講生のテスト及び
レポートの添削■授業のプランに関する相談とアドバイス■その他前各号に付帯
する業務
※試験に合格するよりも、コミュニケーション力向上に重きを置いた教育を提供して
おりますため、コミュニケーションをよく取りながらクラスを進めることが求められま
す

3名
0万円

～

18:00
～

22:00
新宿区 契約社員

■オンラインクラスの為に必要なものを準備できる方（インターネット、パソコン、マイクなど）
【下記いずれか必須】
■日本語教師養成機関 420 時間修了■みんなの日本語初級Ⅰ・Ⅱの授業実施経験■オンラ
インクラス 3－4 ヶ月以上授業実施経験
【あれば尚可】
介護施設での勤務経験・介護の日本語を教えた経験のある方・介護関連の各種資格（歓迎）土
曜日勤務可能な方

　　　　　　　　　　　第1回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和5年4月20日】 求人情報         
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C-1 国際総合企画株式会社
一般事務　　＊未経験可【千代
田区／本社／学校写真】

・写真の発注、集計
・お客様との電話、メール対応
・伝票発行
・封入作業、発送業務　等
「子どもたちの思い出づくりのお手伝い」
学校、幼稚園、保育園等の記念行事・式典の写真、
創立記念誌、記念品等を企画し、形にする会社です。
＊会計ソフトは、弥生会計ソフトを使用します

1名
20万円

～
23万円

9:00
～

17:30
千代田区 正社員

■ＰＣ基本操作（ワード・エクセル）

■あれば尚可
   ・事務経験

D-1 株式会社東横イン電建 軽作業スタッフ　＊未経験可

【仕事内容】
◆軽作業：主にビジネスホテル内外壁材（アルミパネル等）の加工・仕上げ
◆一部現場作業有り　他

【就業場所】株式会社東横イン電建　　城南島工場
東京都大田区城南島2-4-3  城南島２丁目バス停から徒歩3分
★業務拡大につき、京浜島付近に完全移設予定あり。(2023年度中)

※何でもやってみよう！という意欲があり
会社の変化に柔軟に対応できる方お待ちしています。

2名
25.8万円

～
25.8万円

8:30
～

18:00
大田区 正社員

◆経験・知識・技能など不問
◆ＰＣスキル　（ワード、エクセル、メール等）　入力程度

D-2 株式会社東横イン電建
部材等の袋詰め・梱包・発送作
業・その他軽作業(パート）　　＊
未経験可

【仕事内容】
◆ホテル建設に使用する小さな部品や部材等の袋詰め、箱詰め作業
◆ホテル店舗への発送作業(宛名書き）
◆倉庫内、資材、部材等の整理整頓
◆在庫管理、部材発注
◆簡単なPC入力作業

★勤務日数、曜日、勤務時間等はご相談に応じます。
【就業場所】株式会社東横イン電建　昭和島倉庫
東京都大田区昭和島1-5-38  モノレール昭和島駅西口徒歩10分
★業務拡大につき、京浜島付近に完全移設予定あり。(2023年度中)

1名
時給

1250円

9:00
～

18:00
大田区

パート・ア
ルバイト

◆経験・知識・技能など不問
◆ＰＣスキル　（ワード、エクセル、メール等）　入力程度

D-3 株式会社東横イン電建 ＣＡＤオペレーター

ビジネスホテル「東横INN」の新築・改修工事における建築施工図の作図・修正図
をお願いします。
◆AutoCAD使用
◆CADを使った建築施工図の修正等の経験がある方

2名
25万円

～
32万円

9:00
～

18:00
大田区 正社員

◆CADの実務経験　　必須
※特に建築事務所や建築会社での経験者歓迎いたします。
◆ＰＣスキル（ワード、エクセル、メール等）

E-1 株式会社センチュリー・システムズ 営業事務スタッフ

１見積書、発注書、納品書等の契約書類作成
２メールや電話での製品問合わせ等の対応
３カタログ等の印刷、資料送付
４会議打合せ議事録作成
５ファイリング
その他、事務スタッフとして営業をサポートします。

2名
25万円

～
35万円

9:00
～

17:30
千代田区 正社員

◆事務経験３年以上（パソコンによる文書作成、書類管理などのほか、お客様との電話対応、
メール文書作成）
あれば尚可：ＩＴ企業における営業事務経：
◆PCスキル：word,excel中級以上、
あれば尚可：PowerPoint経験

E-2 株式会社センチュリー・システムズ 総務・経理事務スタッフ

１．伝票起票?月次試算表作成（勘定奉行）
２．給与計算、算定月変、年末調整、（給与奉行）
３．入社手続、社会保険他得喪手続、採用サポート
４．社内施設、備品、消耗品管理
５．電話、来客応対
６．ファイリング
上記の総務・経理等の業務をサポート。

1名
25万円

～
38万円

9:00
～

17:30
千代田区 正社員

・経理実務経験（5年以上）または簿記2級以上：必須
・PCスキル（word,excel中級以上）：必須

E-3 株式会社センチュリー・システムズ ITソリューション営業

１．自社開発製品「基幹業務系システム」の新規マーケット開拓。
顧客ニーズに合わせた製品紹介。システム設計に落とし込める適格な要望ヒアリ
ング及びドキュメントの作成。カスタマイズ導入支援。アフターサービスなど。
２、ＩＴ製品によるソリューション営業。
３、アライアンスビジネス全国マーケットの多種多様な業種への適用が可能なパッ
ケージシステムです。

2名
28.5万円

～
56万円

9:00
～

17:30
千代田区 正社員

・職務内容記載の１?３の何れかの経験５年以上ある方：必須
・パソコンソフトなどの操作経験：必須
・基幹業務の知識（特に、販売管理、在庫管理業務全般）：あれば尚可
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E-4 株式会社センチュリー・システムズ プログラマー（自社内勤務）

◆就業場所は自社内です。
◆大手メーカーや流通（商社、卸業）などの基幹系業務をプライマリーで受託開
発。
１．ＳＥが作成した設計書をもとに、プログラム単位での設計書を作成（プログラム
設計）
２．プログラミング
３．作成したプログラム単位でテストを実施（単体テスト）
４．プログラム単位でドキュメントを作成
５．リファクタリング（プログラムコードの整理）など
開発言語：ＶＢ．ＮＥＴ／Ｃ＃．ＮＥＴ／ＡＳＰ．ＮＥＴ／Ｊａｖａ／Ｊａｖａｓｃｒｉｐｔ／ＨＴＭＬな

3名
26万円

～
43万円

9:00
～

17:30
千代田区 正社員

必須：プログラミング経験１年以上ある方（言語不問）
あれば尚可：基幹系業務（販売、在庫、生産管理など）の開発経験

E-5 株式会社センチュリー・システムズ
システムエンジニア（基幹業務
系エンジニア）自社内勤務

◆製造業、流通業（商社、卸売、他）などの業務アプリケーションの設計・開発
１．要件定義
２．基本設計?プログラム設計
３．結合テスト・総合テスト
◆大手メーカーのＳＣＭ（製造・物流・販売）を長きにわたり、プライマリーとして受
託。
◆上流（企画・要件定義）から保守運用までワンストップソリューションを強みとして
います。
※就業場所は自社内です。（千代田区紀尾井町）

3名
38万円

～
60万円

9:00
～

17:30
千代田区 正社員

必須：
※「職務内容」蘭 １．?３．のうちいずれかの経験がある方。
※ご経験の開発言語は不問です

尚可：販売、在庫、生産管理等の業務システムの設計・開発経験

F-1 北斗株式会社
CADオペレーター/ 特別研修社
員募集【未経験可】

最大2か月の研修期間！
早期リセット、未経験・キャリアチェンジ大歓迎！
～リスタートを応援！技術を身につけるのは今！！～
１からCADとは何か？研修できる：特別研修社員募
ＣＡＤオペレーター：パソコン上で図面を作図するお仕事です。
ＣＡＤソフトの使い方や図面の読み方の基礎については、社内で2か月間じっくりと
研修しますので未経験の方でもご安心ください。
2か月の研修期間を経て、建設会社や設備工事会社など客先に常駐して活躍いた
だきます。
※通勤時間が自宅から約 1時間以内の予定※転居を伴う異動なし。

5名
20万円

～
25万円

9:00
～

18:00

新宿区
その他各地

正社員 不問

G-1 株式会社高見沢サービス
営業(パーキング企画管理部)/
本社勤務　＊未経験可

■駐輪場のラックやゲートなど駐輪機器導入のご提案をします。
お客様は自治体様や民間企業様になります。
■朝９時の出社後、昨日の業務内容報告とミーティングを行い
ます。
その後はお客様への訪問や既存駐輪場の環境や状況調査等を行
います。

1名
21.3万円

～
26.4万円

9:00
～

17:30
品川区 正社員

◆業界・業種未経験可

■普通自動車免許（AT可）・・・【必須】

G-2 株式会社高見沢サービス
営業(パーキング企画管理部)/
中野勤務　＊未経験可

■駐輪場のラックやゲートなど駐輪機器導入のご提案をします。
お客様は自治体様や民間企業様になります。
■朝９時の出社後、昨日の業務内容報告とミーティングを行い
ます。
その後はお客様への訪問や既存駐輪場の環境や状況調査等を行
います。

1名
21.3万円

～
26.4万円

9:00
～

17:40
中野区 正社員

◆業界・業種未経験可

■普通自動車免許（AT可）・・・【必須】

G-3 株式会社高見沢サービス
営業（特機営業部）/本社勤務
＊未経験可

〇取扱機器の販売活動
保守（メンテナンス契約）及び機器設置営業
〇工事新規取入れ業務
〇サプライ品・消耗品・部品販売
〇顧客は関東中心で以北も対象となります。

1名
21.3万円

～
26.4万円

9:00
～

17:30
品川区 正社員

◆業界・業種未経験可

■普通自動車免許（AT可）・・・【必須】

G-4 株式会社高見沢サービス 経理事務

■経理業務全般
★経理伝票起票、仕訳作業、入力作業
★現、預金出納管理、証憑書類管理
★総勘定元帳消込作業
★決算書類（財務諸表他）作成
★税務申告書作成
★その他関連、特命業務

1名
30.9万円

～
36.7万円

9:00
～

17:30
品川区 正社員 ■日商簿記2級・・・【必須】

G-5 株式会社高見沢サービス
サービスエンジニア（フィールド
サポート部）　＊未経験可

■作業の流れ（基本）
・出社、当日の作業確認、現場作業、帰社、報告書作成。
・現場へ直行、直帰することもあります。

3名
21.3万円

～
26.4万円

9:00
～

17:30
品川区 正社員

◆業界・業種未経験可

■普通自動車免許（AT可）・・・【あれば尚可】

G-6 株式会社高見沢サービス
サービスエンジニア（東京営業
所）　＊未経験可

■作業の流れ（基本）
・出社、当日の作業確認、現場作業、帰社、報告書作成。
・現場へ直行、直帰することもあります。

1名
21.3万円

～
26.4万円

9:00
～

17:30
武蔵野市 正社員

◆業界・業種未経験可

■普通自動車免許（AT可）・・・【あれば尚可】
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H-1 株式会社エー・アンド・ビー・コンピュータ経理

・経理事務
・月次、半期、年次決算への対応業務
・その他関連業務全般
・給与計算、勤怠管理

1名
25万円

～
30万円

9:00
～

18:00
港区 正社員

・PCスキル（エクセル、ワード、メール、会計ソフト）
・経理実務経験2年以上
・日商簿記3級以上（必須）

H-2
株式会社エー・アンド・ビー・コン
ピュータ

財務・経理業務および管理業務

・財務担当業務
・資金管理及び資金調達・管理会計実務
・経理事務
・月次、半期、年次決算への対応業務
・給与計算、勤怠管理
・その他関連業務全般

1名
30万円

～
65万円

9:00
～

18:00
港区 正社員

・PCスキル（エクセル、ワード、メール、会計ソフト）
・財務計画、事業計画に携わったことがあること
・マーケットが理解できること
・実務経験5年以上
・日商簿記2級以上（必須）

H-3
株式会社エー・アンド・ビー・コン
ピュータ

開発エンジニア/未経験可

・Web開発
・クラウド上での開発
・SNS開発
・インターネット上での応用開発
・業務システム開発

2名
22.8万円

～
60.8万円

9:00
～

18:00
港区 正社員

■経験不問
※独学でプログラミングを学習された方、職業訓練校で知識習得された方歓迎！

H-4
株式会社エー・アンド・ビー・コン
ピュータ

社内SE

・社内サーバー、ネットワークの管理・運用
・PCソフトウェア関連の管理
・社内システムの改修作業
・新入社員、中途社員向け研修
・その他関連業務全般

2名
22.8万円

～
60.8万円

9:00
～

18:00
港区 正社員 ・インフラ知識（経験あれば尚可）

H-5
株式会社エー・アンド・ビー・コン
ピュータ

営業

・法人営業
・電話、メールでの新規開拓
・エンジニアのマッチング業務
・エンジニアのアフターフォロー
・既存顧客への訪問
・付随する業務全般

2名
25.1万円

～
38万円

10:00
～

19:00
港区 正社員

【必須】営業経験
【必要な経験等】
・IT企業の経験あれば尚可
・PCスキル（Word、Excel、PowerPoint）
【求める人物像】
目標達成に向けて自ら行動していくことが求められる仕事です

I-1 株式会社kh-jl
一般事務（イベント運営サポー
ト、経理）

◇イベントスタッフの手配・スケジュール管理
◇イベントスタッフの出張手配・備品発注手配
◇イベントスタッフのプロフィール作成
◇見積書・請求書作成
◇従業員勤怠管理　　　　　　　等

未経験のかたでも、先輩社員がサポートしながら覚えていただきます。

2名
21万円

～
26万円

10:00
～

19:00
墨田区 正社員

Excel、Wordの基本操作
PowerPointの入力できるかた歓迎

I-2 株式会社kh-jl
営業事務・運用スタッフ（公営競
技投票サイトの運営サポート）

・公営競技投票サイトの問合せ窓口（メール・電話）架電あり
・WEBサイトの更新（WordPress、専用管理システム）
・他社へデータ受取り訪問、レース映像チェック（挙動判定）
・表計算ツールでのデータ入力・加工
・イベント備品の管理（検品・保管）、入出庫

2名
21万円

～
26万円

10:00
～

19:00
墨田区 正社員 Excel、Wordの基本操作

I-3 株式会社kh-jl
イベント企画・運営・営業（各自
治体運営の公営競技）

各自治体が運営する公営競技のイベント運営全般に携わっていただきます。
・表彰式の企画・運営
・競技のライブ配信
・来場者に配布・販売するグッズの企画作成

2名
21万円

～
26万円

10:00
～

19:00
墨田区 正社員 Excel、Wordの基本操作

I-4 株式会社kh-jl
営業事務・運用スタッフ（公営競
技投票サイトの運営サポート
（パート）

・公営競技投票サイトの問合せ窓口（メール・電話）架電あり
・表計算ツールでのデータ入力・加工
・イベント備品の管理（検品・保管）、入出庫
・データ受取り（決まった取引先への訪問あり）
・レース映像チェック（挙動判定）

2名
時給

1300円

10:00
～

17:30
墨田区

パート・ア
ルバイト

Excel、Wordの基本操作

J-1 有限会社長野製作所
一般事務・営業アシスタント【幅
広い年齢層歓迎】

■電話対応
■伝票処理
■営業担当者の後方支援

※現在パート含め３人体制で行っています。

1名
21.3万円

～
21.3万円

8:30
～

17:00
文京区 正社員

■経験・資格不問：接客などの経験があれば尚可
■PCスキル：一般的な業務に使うエクセル、ワードのスキルがあれば十分です。

J-2 有限会社長野製作所
一般事務・営業アシスタント
（パート）【幅広い年齢層歓迎】

■電話対応
■伝票処理
■営業担当者の後方支援

※現在3人体制で行っていますので、用事等の時にはお互いでカバーできます。

2名

時給
1100円

～
1400円

9:00
～

17:00
文京区

パート・ア
ルバイト

■経験・資格不問：接客などの経験があれば尚可
■PCスキル：一般的な業務に使うエクセル、ワードのスキルがあれば十分です。
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