
0

№ 企　業　名 募　集　職　種 職   務   内   容
募集
人数

賃 金 就業時間 勤務場所
雇用
形態

応募要件等

A-1 株式会社アクト 営業事務

【業務内容】
・新規お客様へ電話での対応やメールのお問合せ対応
・既契約者様からの各種変更手続きの対応
・既契約者様からの保険金請求のお手伝いや事故受付の対応

【具体的には】
・新規お客様へのリスクマネジメントの提案
・保険料算出や試算／企画書や見積書の作成
・申込書類の整理や管理

1名
20万円

～
22万円

9:30
～

18:30
中野区 正社員

・ワード、エクセルを使い企画書や見積書作成業務があります。また、弊社ホームページの修正業務にて、
ワードプレス等が使用できれば尚可。
・コールセンターや営業経験 あれば尚可
・損害保険や生命保険募集人資格 あれば尚可
＊入社後2ヶ月以内に生損保の一般資格を取得戴きます。

A-2 株式会社アクト 営業

■ルート営業および新規営業（縁故知人への営業は一切させません）＊顧客は法人又は個人
事業主です。

【業務内容】
・新規お客様へ電話での対応やメールのお問合せ対応
・既契約者様からの各種変更手続きの対応
・既契約者様からの保険金請求のお手伝いや事故受付の対応
【具体的には】
・新規お客様へのリスクマネジメントの提案
・保険料算出や試算／企画書や見積書の作成
・申込書類の整理や管理

1名
22万円

～
25万円

9:30
～

18:30
中野区 正社員

・ワード、エクセルを使い企画書や見積書作成業務があります。また、弊社ホームページの修正業務にて、
ワードプレス等が使用できれば尚可。
・コールセンターや営業経験 あれば尚可
・損害保険や生命保険募集人資格 あれば尚可
＊入社後2ヶ月以内に生損保の一般資格を取得戴きます。

A-3 株式会社アクト 営業（幹部候補）／保険会社出向

■ルート営業および新規営業（縁故知人への営業は一切させません）＊顧客は法人又は個人
事業主です。

【業務内容】
＊保険会社でのOJT就労（2～3年の出向制度）
・新規お客様へ電話での対応やメールのお問合せ対応
【具体的には】
・新規お客様へのリスクマネジメントの提案
・保険料算出や試算／企画書や見積書の作成
・申込書類の整理や管理

2名
25万円

～
35万円

9:00
～

18:00

新宿または
渋谷

正社員

・ワード、エクセルを使い企画書や見積書作成業務があります。また、弊社ホームページの修正業務にて、
ワードプレス等が使用できれば尚可。
・コールセンターや営業経験 あれば尚可
・損害保険や生命保険募集人資格 あれば尚可
＊入社後2ヶ月以内に生損保の一般資格を取得戴きます。

B-1 株式会社やまねメディカル
日勤のみの介護職　かがやきデイ
サービス/小平市

◎デイサービスでの介護業務
　・高齢者の方の介護
　・機能訓練、入浴介助
　・レクリエーション
　・送迎業務（可能な方のみ）

4名
23.4万円

～
26万円

8:30
～

17:30
小平市 正社員

＜あれば尚可＞
デイサービスでの介護経験
介護職員初任者研修修了者（旧ヘルパー2級）
介護福祉士
その他の福祉・介護関係資格
普通自動車運転免許
※介護資格をお持ちの方は、面接時に資格証コピーをご持参下さい。

B-2 株式会社八重洲ライフ
営業事務スタッフ/中央区京橋　＊未
経験可

・東京、大阪、名古屋、福岡に展開する営業のバックアップ業務
・一部商品の受注、発注業務
・お問い合わせ対応
・営業会議での事務局
・製品、販促のチラシ作成　展示会応援等

※コミュニケーション力が必要な業務です。

1名
23万円

～
25万円

8:30
～

17:45
中央区 正社員

＊PC基本スキル（Word、Excel、PowerPoint）

営業事務経験者優遇（業種問わず）

B-3 ＯＫジョブ株式会社 人材コーディネーター/中央区

・クライアント様へのヒアリング(採用課題や募集状況など）
・求職者様との面談
・クライアント様へサービスや人材をご提案
・登録スタッフに対するフォロー
・新規クライアント開拓

1名
24万円

～
35万円

8:30
～

17:30
中央区 正社員

☆人材業界での営業もしくはコーディネーター経験　あれば尚可
  （経験年数は不問）

C-1 ユービス株式会社 事務（ITサポート）　＊未経験可

IT業務のサポートを行っていただきます。
・事務
・PC設定
・システム運用
・プロジェクトのサポート等

2名
19.5万円

～
70万円

9:00
～

18:00
千代田区 正社員

PCの基本操作、知識のある方
（Excel、Word））

C-2 ユービス株式会社 ITエンジニア

・ソフトウエア開発、
 　プログラミング　※オープン系（JAVA､.net）
・インフラ設計・構築
　 Linux、Windowsサーバー等
・サポート業務
 　アプリケーション開発
 　システム保守のサポート

2名
19.5万円

～
70万円

9:00
～

18:00
千代田区 正社員

職務内容の経験者歓迎。
独学経験・業界未経験でもご応募ください。

　　　　　　　　　　　第6回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和5年2月22日】 求人情報         
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D-1 株式会社ケイミックスパブリックビジネス
（未経験可）公共文化施設の運営ス
タッフ / 全国

＜当社が運営する全国の公共文化施設の運営スタッフ＞
◆幅広い世代のお客様と接し、各地の芸術文化振興や地域の活性化に貢献するお仕事で
す。一言で言い表すと文化施設の設置意義を最大化する為の経営です。
・自治体、地方団体、取引先との渉外
・収支、予算管理
・職員のマネジメント
・危機管理（施設の維持・メンテナンス含む）
・文化事業、利用促進
・利用者サービス（受付・案内）
・各種進行管理など

3名
20万円

～
35万円

8:00
～

22:00

都内含め
複数あり

正社員
・基本的なPC操作ができる方（Word、Excel等）
・普通自動車運転免許(AT限定可)
類似業務経験者歓迎します。

D-2 株式会社ケイミックスパブリックビジネス
（未経験可）公共文化施設の管理運
営責任者候補 / 全国

＜当社が運営する全国の公共文化施設の運営スタッフ＞
◆幅広い世代のお客様と接し、各地の芸術文化振興や地域の活性化に貢献するお仕事で
す。
一言で言い表すと文化施設の設置意義を最大化する為の経営です。
・自治体、地方団体、取引先との渉外
・収支、予算管理
・職員のマネジメント
・危機管理（施設の維持・メンテナンス含む）
・文化事業、利用促進
・利用者サービス（受付・案内）
・各種進行管理など

3名
25万円

～
35万円

8:00
～

22:00

都内含め
複数あり

正社員
・基本的なPC操作ができる方（Word、Excel等）
・普通自動車運転免許(AT限定可)
類似業務経験者歓迎します。

D-3 株式会社ケイミックスパブリックビジネス
（未経験可）武蔵村山市民会館の運
営責任者（契約社員）※正社員登用
あり

武蔵村山市民会館にて、管理運営全般を担う責任者
・対外折衝（行政・民間）の窓口
・施設管理運営に係る各種文書作成（社内・社外）
・施設管理運営に係る年間の収入・支出の管理
・各種文化事業（コンサート等）の進捗管理・販売促進
・利用促進活動
・施設全体のマネジメント
・利用者サービス（受付・案内）ほか、会館運営業務全般
◆地域の文化振興に貢献できる業務です。
　施設HP: https://www.musashimurayama-sakurahall.jp/

1名
30万円

～
35万円

8:00
～

17:00
武蔵村山市 契約社員

・基本的なPC操作ができる方（Word、Excel等）
・普通自動車運転免許(AT限定可)

類似業務経験者歓迎します。

E-1 株式会社サクラハウス
設備管理と生活サポートサービス（外
国人向け住まい向け）

■都内の管理物件を巡回して主に外国人のお客さまの日本での生活をサポートするお仕事で
す。
・シェアハウス・ゲストハウスの共用部／居室内／建物外回り清掃
・入退去の立ち合い
・設備・内装・什器備品の物件管理
・消耗品の購入手配
・もらい受けた家電製品や食器類、家具類の管理と搬出入

2名
26万円

～
38万円

8:50
～

17:50
新宿区 正社員

■普通自動車運転免許／ＡＴ限定可　必須
■第二種電気工事士　あれば尚可
■宅地建物取引士（旧：宅地建物取引主任者）　あれば尚可
■日常英会話できる方　尚可
■不動産管理業にご興味ある方　尚可
■清掃・メンテナンス・軽作業の経験ある方　尚可

E-2 有限会社サクラホテル
ゲストサービスと運営業務（サクラホ
テル＆カフェ）

◎ホテル業界で成長したい熱意のある方、歓迎！
コロナによる空白の2年を経て、再スタートを切るために熱意のあるメンバーを迎えたい思いか
ら、積極的に正社員を募集します
■ホテル業務
予約管理、メール・電話・対面での接客（日本語、英語）
国内・海外取引先営業コンタクト、ＳＮＳ発信
コンシェルジュ業務（観光案内、お客様サポート全般）など
■カフェ業務
接客（レジ、配膳、簡単な調理業務）、メニュー開発
イベントの企画・運営（日本と世界の文化交流）、清掃など
※接客サービス業務経験者、優遇します。

3名
28万円

～
42万円

7:00
～

16:00
豊島区 正社員

■ＷＯＲＤ、ＥＸＣＥＬ：入力ができるレベル

☆食品衛生管理者　あれば尚可
☆ＴＯＥＩＣ（730点?）　あれば尚可
☆日本語能力試験Ｎ1レベル あれば尚可
☆日常英会話・接客サービス・飲食・カフェ業務・海外旅行
   などの業務経験　あれば尚可

F-1 株式会社サニックス
自家消費型太陽光発電の営業職/港
区虎ノ門　＊未経験可

■自家消費型太陽光発電の提案営業

■新規のお客様や以前にお取引のあったお客様を訪問し提案をしていただきます。

■導入は国がすすめている脱炭素に貢献でき、環境保全にも貢献でき 、電気代削減になるな
ど、お客様のメリットも大きいのでお勧めしやすいサービスです。

3名
30.6万円

～
30.6万円

8:30
～

17:30
港区 正社員

■不問
■普通自動車運転免許(AT限定:可)　必須

G-1 全国家庭用品卸商業協同組合
管理業務全般（会計・情報処理等、
一般事務）

■経理業務（会計ソフトに仕訳を入力）
■伝票入力等、データ処理業務（システム開発はありません）
■各種会議・研修等の準備・企画・運営業務
■各種事務作業（資料作成・電話対応等）

■事務処理はPC（Word・Excel等）を使用して作成
■資格（簿記3級・ITパスポート）を取得していたら尚可
引継ぎ・OJTはしっかり行いますのでご安心ください。

1名
21万円

～
26.5万円

9:00
～

17:30
中央区 正社員

[必要なPCスキル] Word・Excel等で書類作成が普通に使用出来る方
（入力レベル・四則演算レベルで可）

G-2 全国家庭用品卸商業協同組合 貿易（輸入）一般事務

■輸入業務全般（国内外取引先、通関業者との連絡・調整等）
■輸入リードタイムを考慮した受発注管理
■事務処理はPC（Word・Excel等）を使用して作成

引継ぎ・OJTはしっかり行いますのでご安心ください。

1名
21万円

～
26.5万円

9:00
～

17:30
中央区 正社員

[必要なPCスキル] Word・Excel等で書類作成が普通に使用出来る方
（入力レベル・四則演算レベルで可）

※英語・中国語に抵抗がない方、尚可　※英語・中国語ができなくても問題ございません。
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H-1 株式会社ＴＥＣＨＴＯＮＥ 事務職＊未経験可

・電話・来客対応・受付業務
・簡単なPCデータ入力やデータ管理
・各種資料作成・集計・整理・会議議事録の作成
・エンジニアのサポート業務（報告書作成など）
※基本的に、先輩と一緒に仕事をしながら業務の流れを覚えていきます。
データ入力や簡単な事務作業など、出来る範囲の仕事からはじめ、少しずつ、業務領域を広
げていきましょう。

1名
22万円

～
35万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

経験不問
（入社後は充実した研修を用意しています。）

H-2 株式会社ＴＥＣＨＴＯＮＥ
Webサイト制作（デザイン・コーディン
グ・ディレクションなど）＊未経験可

ECサイト／SNSサイト／ポータルサイト等の制作、
各種WebアプリケーションのUI制作、企業HPの制作、
WebサイトやWebアプリの携帯・スマートフォン対応などの
Web制作に取り組みます。

※経験や希望を考慮して業務を決定。
※未経験の方は、まずはクリエイターのサポート
（事務作業など簡単な仕事）からお任せします。

1名
22万円

～
45万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

経験不問
（入社後は充実した研修を用意しています。）
【尚可】
学校でWeb制作を学んだ、自分でWebサイトを作ったことがある等の経験

H-3 株式会社ＴＥＣＨＴＯＮＥ ネットショッピングサイト運営スタッフ

・楽天、Yahoo、Amazon、Qoo10などの注文・発送管理業務、
　お客様対応　など
・商品登録、価格調査などの簡単なデータ入力
・商品ページ・バナーの作成、デザイン及び企画
・その他PCを使った簡単なデータ加工など

1名
22万円

～
45万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

・基本的なExcelスキル
・コールセンターや接客業経験（社内研修あり）

【尚可】
・楽天、Yahooなどの運営経験
・PhotoShopでのデザイン経験

H-4 株式会社ＴＥＣＨＴＯＮＥ ネットショッピングサイトデザイナー

・商品ページ・バナーの作成、デザイン及び企画。
・ホームページの作成・編集。
・社内印刷物のデザイン・作成。

・楽天、Yahoo、Amazon、Qoo10などの注文・発送管理業務、お客様対応　など
・商品登録、価格調査などの簡単なデータ入力
・その他PCを使った簡単なデータ加工など

1名
22万円

～
45万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

・PhotoShopでのデザイン経験
・基本的なWeb系コーディングスキル

【尚可】
・楽天、Yahooなどの運営経験
・コールセンターや接客業経験（社内研修あり）

H-5 株式会社ＴＥＣＨＴＯＮＥ ECサイト販売営業職（家電）
・楽天、Yahoo、Amazon、Qoo10などの販売。
・生活家電、ビジネス機器などの仕入れ、発注業務。

1名
22万円

～
45万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

・家電の販売経験
・仕入れ先の新規開拓
・販売先の新規開拓　など

【尚可】
・楽天、Yahooなどの運営経験
・PhotoShopでのデザイン経験

I-1 Bizplusソリューション株式会社
ＩＴ　ＳＥＳ営業職（ＩＴ業界未経験歓
迎）＜エンジニアと企業を繋ぐ＞【就
職氷河期世代も歓迎求人】

具体的には＜エンジニアと企業を繋ぐ！＞お仕事を担っていただきます。
お客様に対して、要望を取りまとめ当社のエンジニアをアサインしていきます。
入社後の流れ当社の事業や仕事の流れを理解するために、座学の研修からスタートして知識
を学んでいきます。
入社時はOJT体制を整えますので、ご安心ください。
自分の意見もしっかり発信でき、将来のキャリアパスを描きながら、営業の個性を発揮できま
す。
※コミュニケーションと自主性が求められる仕事です。

3名
23万円

～
50万円

9:30
～

18:30
中央区 正社員

■営業経験または接客・販売経験（ＩＴ業界未経験歓迎）
（優遇）ＩＴＳＥＳ営業経験

I-2 Bizplusソリューション株式会社
初級プログラマー（初心者可・独学・
ブランク可）未経験歓迎！幅広い年
齢層歓迎！

当社プログラマーを担っていただきます。
【具体的には】
■プログラミング、単体テスト仕様書作成、単体テスト実施、デバック等
■ECサイト、WEB系のERPシステムの開発が多く、販売、受注、出庫管理システム開発がメイ
ンとなる予定
■使用言語はJava, C#言語が多いですが、VB.NET , PHP, Python等もあります。
【入社後イメージ】研修後、自社プロジェクトを参加した後、開発力を付け、顧客先に勤務するこ
とになります。
※チームワークが求められます。

10名
23万円

～
45万円

9:30
～

18:30
中央区 正社員

■プログラムを書いた経験がある方
■基本的なビジネスマナーをお持ちの方

（尚可）プログラミング研修・経験をお持ちの方（言語不問）
※独学・ブランクＯＫ／学歴不問
※転職回数も不問です。就業ブランクをお持ちの方も歓迎します。

I-3 Bizplusソリューション株式会社 業務システムの運用監視・運用保守

・基幹系システムの運用保守業務
・オープン系サーバーの運用監視業務
・障害時対応、バッチ処理対応
※未経験の方はチーム体制でフォロー致します。

5名
22万円

～
40万円

9:30
～

18:30
中央区 正社員 ■資格・経験不問

I-4 Bizplusソリューション株式会社
ＷＥＢ系開発技術者（Ｊａｖａ、．ＮＥＴ、
ＰＨＰ系等経験者）

■Ｊａｖａ、ＰＨＰ、．ＮＥＴ系開発を担っていただきます。

※チームワークが求められます。
※成長したいという意欲がある社員が活躍しております。

2名
28万円

～
70万円

9:30
～

18:30
中央区 正社員

■Ｊａｖａ、ＰＨＰ、．ＮＥＴ系の開発・保守経験（１年以上）
※工程、環境等不問
※転職回数やブランク等も不問

3 / 5 ページ



0

№ 企　業　名 募　集　職　種 職   務   内   容
募集
人数

賃 金 就業時間 勤務場所
雇用
形態

応募要件等

　　　　　　　　　　　第6回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和5年2月22日】 求人情報         

I-5 Bizplusソリューション株式会社 ＡＷＳエンジニア

オンプレでのご経歴を活かしてＡＷＳにチャレンジできる環境です

事業内容：
・クラウド（ＡＷＳ）に関するコンサルティング、設計、構築、運用
・ビッグデータ分析基盤に関するコンサルティング、設計、構築、運用
・ＩＴインフラに関するコンサルティング、設計、構築、運用、サポート、管理
・バックオフィス業務のペーパーレス化・自動化・テレワーク化などに関するコンサルティング、
設計、運用、サポート

5名
30万円

～
65万円

9:30
～

18:30
中央区 正社員

【必須要件】
■パブリッククラウド（ＡＷＳ、ＧＣＰ、ＡＺＵＲＥなど）の利用経験（設計／構築／運用）またはオンプレミス環境
での作業経験
■ＬＩＮＵＸの利用経験

J-1 株式会社ベルテクノ 営業事務/千代田区 ＊未経験可

【見積書作成/請求書発行/営業支援のための各種書類作成】
■主に社内システムを利用しての見積作成や請求書発行

■来客対応
■お客様とのやりとり（電話・メール・FAX）
■工場（グループ会社）への発注業務

※周りのスタッフがサポートいたしますのでご安心下さい。

2名
18.8万円

～
23.9万円

9:00
～

18:00
千代田区 正社員

不問

PC操作（Excel・Word）

K-1
ホテルマネージメントインターナショナル
株式会社

役員秘書

役員秘書業務
■役員のスケジュール管理
■英語メール及び英文レターの処理対応
■各種資料のファイリング
■お客様とのアポイント調整業務
■関係する商工・経済団体との調整業務
■出張及び経費精算業務
■その他事務取扱
ホテル・観光業界でお仕事経験のある方、一般企業や大学等で英語を使った事務の経験のあ
る方など多方面からの応募をお待ちしています。

1名
25.5万円

～
35.5万円

9:15
～

17:45
中央区 正社員

■PC基本操作（Word、Excel、メールソフト）
■秘書検定３級　必須
■TOEIC ６００点以上　必須
　【あれば尚可の資格・経験】
◆企業での役員秘書業務･外資系企業での秘書業務経験のある方
◆日商簿記３級

K-2
ホテルマネージメントインターナショナル
株式会社

受付／本社　（パート）

本社総合受付でのお仕事です。
■来客対応　■代表電話取次　■郵便物の仕訳
■宅配便で届く品物を各部署へ振り分け
■応接業務　等

1名
時給

1300円

9:15
～

17:45
中央区

パート・ア
ルバイト

◆ＰＣスキル（ワード、エクセル）
　【あれば尚可の資格・経験】
◆オフィスビル、企業の受付業務経験
◆ＴＯＥＩＣ６００点～
◆日商簿記３級
◆秘書検定２級

K-3
ホテルマネージメントインターナショナル
株式会社

社長車・運転手/本社（パート）

社長専用車の運転業務全般をお願いします。
■社長自宅から本社まで(約30～40分)の専用車による送迎、外出先への送迎など

※１日の労働時間は最大6時間。6時間未満の場合も、1日分の日給をお支払いします。
※社長車の安全な運転と、時間に合わせての指定場所への送迎をお願いします。

1名

日給
8400円

～
9000円

10:00
～

20:00
中央区

パート・ア
ルバイト

■普通自動車免許　必須

　【あれば尚可の資格・経験】
◆普通自動車第二種免許
◆ハイヤーなど旅客自動車運転の経験者

K-4
ホテルマネージメントインターナショナル
株式会社

アシスタント業務（ブランドマネー
ジャーの補佐）

当社が使用するホテルブランド「クラウンハウス」「クレストン」「パールシティ」「旅館」及び新規
に取り入れる最大手外資系ホテルブランドのプロモーションに関する事業計画立案、およびブ
ランドの維持・管理・向上の全般を行っていただきます。
ブランドマネージャーを補佐する業務となります。
■市場調査、競合他社・消費者の分析ならびに適正な評価　■上記に対するブランド維持・向
上の方向性の判断　■ブランド成長の販促計画、マーケティング計画の立案、実行　■売上向
上のための戦略立案、実行　■顧客エンゲージメントプランの開発　■ブランドの動向、優位性
の調査　■ブランドイメージの維持・向上に関する実績管理　など

1名
30.5万円

～
45.5万円

9:15
～

17:45
中央区 正社員

【あれば尚可の経験】
■他業種を含むブランド管理業務経験(3年以上）
■消費者分析・市場調査経験者
■ブランドイメージ戦略などの業務経験

K-5 ホテルマネージメントインターナショナル株式会社
人事・経理・総務業務／係長職
（契約社員）

銀座クレストン（ホテル）の管理課での人事・経理・総務業務
■人事・勤怠管理業務
■経理業務
■総務業務
■本社との連絡調整業務
■その他事務取扱

1名
22.5万円

～
25.5万円

9:00
～

18:00
中央区 契約社員

■PC基本操作（ワード・エクセル・パワーポイント）
　【あれば尚可の資格・経験】
◆日商簿記３級◆日商簿記２級　◆TOEIC470点～
◆ホテル会社での管理課業務経験
◆一般企業での経理・総務業務経験

K-6
ホテルマネージメントインターナショナル
株式会社

フロントレセプション／受付／中央区
（契約社員）

■ホテルフロントでのチェックイン・チェックアウト業務
■ホテル会計業務
■ホテルインフォメーション業務
■電話、メール等での予約受付業務
■客室管理業務
■ナイトフロント業務
■その他、ホテル宿泊業務

2名
25.5万円

～
35.5万円

8:30
～

17:00
中央区 契約社員

■PC基本操作（ワード・エクセル・パワーポイント）
■ホテルでの接客経験　必須

　【あれば尚可の資格・経験】
◆日商簿記３級　◆TOEIC470点～
◆Mos Excelエキスパート
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K-7
ホテルマネージメントインターナショナル
株式会社

フロントレセプション／受付／渋谷区
（契約社員）

■ホテルフロントでのチェックイン・チェックアウト業務
■ホテル会計業務
■ホテルインフォメーション業務
■電話、メール等での予約受付業務
■客室管理業務
■ナイトフロント業務
■その他、ホテル宿泊業務

2名
25.5万円

～
35.5万円

8:30
～

17:00
渋谷区 契約社員

■PC基本操作（ワード・エクセル・パワーポイント）
■ホテルでの接客経験　必須

　【あれば尚可の資格・経験】
◆日商簿記３級　◆TOEIC470点～
◆Mos Excelエキスパート
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