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A-1 株式会社ニチイ学館
営業事務（介護施設・保育施設）
／本社勤務・フレックスタイム制

■介護業界最大手のニチイ学館において、介護及び保育施設の新規
出店に伴う申請や物件探索、オーナー交渉、賃貸借契約締結などのサポート業務を
お任せします。
＜具体的な仕事内容＞
・オーナー交渉、契約締結のサポート
・新規施設開発に関する情報管理
・開発工程の管理
・各種帳票作成
・契約に伴う支払い業務　　　他

1名
21.7万円

～
25.5万円

9:00
～

17:15
千代田区 正社員

【必須】不動産会社での勤務経験をお持ちの方
【必須】営業事務職のご経験
【エクセル】関数（ＶＬＯＯＫＵＰ、ＩＦ）が扱える
【ワード】社内文書や報告書が作成できる
【パワーポイント】顧客向けの提案資料が作成できる
【必須な資格】宅地建物取引士（旧：宅地建物取引主任者）

A-2 株式会社ニチイ学館
お客様相談窓口担当／本社勤
務・フレックスタイム制

介護現場で発生する事故（転倒、物損等）やトラブルに関する解決主な業務です。
発生事案に対して、解決に向け弊社支店と連携し、支援・指示を行っていただきま
す。（お客様との一次対応は支店）賠償案件や訴訟事案など内容によっては、社内
関係部署や保険会社弁護士と連携し解決に向けた対応を行っていただきますのでコ
ミュニケーション力が身につくお仕事です。

＜現場で主に発生する事案＞
クレーム対応、ご利用者様の所有物破損対応、負傷事故対応など

1名
22.1万円

～
25.5万円

9:00
～

17:15
千代田区 正社員

【必須】多店舗展開型の事業会社でお客様相談対応経験のある方
【PCスキル】報告書作成、データ集計ができるレベル

A-3 株式会社ニチイ学館
保育事業営業担当／本社勤務・
フレックスタイム制

保育園や学童保育などを運営する会社の本社にて、事業拡大に関わる業務を担当
していただきます。
＜具体的な仕事内容＞
・保育所の新規出店に向けた自治体営業
・保育所設置用地または物件確保に向けた外部折衝
・放課後児童クラブの新規受託に向けた自治体営業
・新規出店、受託に向けたプレゼン対応

こども家庭庁の発足により今後変化していく市場環境において、引き続き事業拡大・
成長を図り、より多くのお客様へ保育サービスを提供する社会貢献性の高いお仕事
です！

1名
22.1万円

～
25.5万円

9:00
～

17:15
千代田区 正社員

【必須】営業経験（業種不問）
【歓迎】保育業界での営業経験、保育園・学童の新規立上げ経験、ＰＬ・ＫＰＩ分析に関わる業務
経験のある方
【エクセル】関数（ＩＦ、ＶＬＯＯＫＵＰ等）が使える
【ワード】文書作成が行える
【パワーポイント】プレゼンテーション資料の作成が行える

A-4 株式会社ニチイ学館
保育事業推進担当／本社勤務・
フレックスタイム制

保育園や学童保育などを運営する事業にて、事業推進に関わる業務（一般事務含
む）を担当していただきます。
【具体的な仕事内容】
・企業主導型の営業による拠点稼働率の向上
・新規保育園の立ち上げ対応
・予算達成アクション（拠点の収益改善等）
・ＷｏｒｄやＥｘｃｅｌを使った書類、データ作成　他
シュリンクする市場環境においても、引き続き事業拡大・成長を図り、より多くのお客
様へ保育サービスを提供する社会貢献性の高いお仕事です！

1名
21万円

～
26万円

9:00
～

17:15
千代田区 正社員

【必須】法人営業経験（業界不問）
【歓迎】保育業界で企業主導型の営業、保育園の新規立ち上げ、拠点の数値管理のいずれか
の経験をお持ちの方
【エクセル】関数（ＩＦ、ＶＬＯＯＫＵＰ等）が使える
【ワード】文書作成が行える
【パワーポイント】プレゼンテーション資料の作成が行える

A-5 株式会社ニチイ学館
サービスコーディネーター（家事
代行事業）／契約社員

介護業界最大手のニチイが展開・店舗再編に伴い追加メンバー募集ワンランク上の
家事代行サービス（サニーメイドサービス）の顧客宅に合わせたおススメの家事サー
ビスを提案するお仕事ですので、家事や育児の経験が活かせます。研修期間中は
家事代行スタッフと一緒に実際のサービス提供業務を経験し、家事の提案力を養え
るので、安心です。
＜主な仕事内容＞テレアポ・飛び込み営業なし
・家事代行サービスのコーディネート業務（顧客宅訪問含む）
・顧客宅での申し込み手続き対応
・家事代行サービス提供（スタッフ欠員時の臨時対応など）
・担当スタッフのサービス品質管理やシフト調整、事務対応
（やりがいは求人に関する特記事項参照）

2名
20万円

～
25万円

9:00
～

18:00
他

品川区 契約社員

【必須】職種・雇用形態や業種を問わない２年以上の社会人経験
【歓迎】営業、接客、人財育成などの業務経験、ハウスクリーニング、家事代行会社、訪問介護
の従事経験、家事経験、英語スキル
・エクセル：基本操作ができるレベル
・ワード：文書作成ができるレベル

A-6 株式会社ニチイ学館
家事代行スタッフ（直行直帰）／
パート

・お仕事が忙しい方や妊娠中、子育て中の方、病気でお困りの方に代わり「掃除」や
「料理」を行うお仕事です。普段の家事スキルを活かして、得意な分野で活躍いただ
けます。短時間勤務が可能なのでスキマ時間にフレキシブルに働きたい方におすす
めです。
・具体的な仕事内容は、掃除（キッチン・浴室・トイレ・部屋）、洗濯（洗濯・アイロンが
け）、片付け（整理整頓・引越し前後の手伝い）、料理（調理・食器洗いなど）訪問や接
客の基本的なマナーから、効率的な掃除の方法やキレイに仕上げるコツまで一人ひ
とりのペースに合わせてしっかり研修・サポートするので、未経験者でも安心です。

10名
時給

1,200円
～

9:00
～

12:00
他

品川区
パート・ア
ルバイト

【必須】一般的な家事知識
【あれば尚可】社会人経験２年以上（職種問わず）未経験者歓迎
※外国人の方は日常会話ができる程度の日本語能力が必要です
【PCスキル】ＰＣでインターネット検索・スマホの基本操作ができるレベル

　　　　　　　　　　　第4回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和5年10月5日】 求人情報         
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A-7 株式会社ニチイ学館
遠隔医療事務サービススタッフ
／（横浜市反町）

医療事務受託事業で圧倒的なシェアを誇るニチイが新たに始める
遠隔医療事務サービス”ＮｉｃｈｉｉＣｏｎｎｅｃｔ”のサービススタッフ募集です。
新設した集約センターから、医療機関の診療報酬業務をリモートで行います。
＜主な業務内容＞
診療報酬の計算業務、レセプト業務、その他周辺事務業務
患者さんや医療従事者との直接応対はなく、医療機関とは必要に応じてチャットでや
り取りしながら業務を行います。
令和４年５月にスタートしたばかりの新しいサービスの成長に、本社の立場から携わ
れる点も魅力です。

1名
18万円

～
23.5万円

9:00
～

17:15

横浜市神奈
川区

正社員

【必須】医療事務（算定業務）の実務経験２年以上
【優遇】内科診療所または在宅診療所での算定業務経験
【エクセル】関数が扱えるレベル
【ワード】文書作成、会議資料が作成できるレベル
【PCスキル】電子カルテや医事コンピュータで医療事務業務を遂行できるレベル
【あれば尚可】医療事務資格、診療報酬請求事務能力認定試験（医科・歯科）、メディカルクラー
ク（医療事務技能審査）

B-1 株式会社スタジオスポビー 法人営業

自治体、法人のクライアント向けの営業をお任せします。
【具体的には】
「脱炭素」と「市民の健康増進」、そして「地方創生」という3つの社会課題を解決する
自社開発アプリ「SPOBY」の販売戦略、PRを担当いただきます。
●法人・自治体クライアントに向けた企画提案
●パートナー企業との協業スキームの立案・実行（販売代理など）
●サービスの認知拡大に向けた広報・PR
●上記以外の営業業務

2名
21万円

～
50万円

9:00
～

18:00
中央区 正社員

■自社開発のアプリサービスを理解し、お客様である自治体や企業のご担当者様に、メリット
や活用方法をお伝えする提案力が必要なお仕事です。
●営業・接客業の経験者　（業界未経験の方、歓迎）
社会課題に貢献でき、やりがいを感じたい方のご応募もお待ちしております！

B-2 株式会社スタジオスポビー アプリ運営
■データ入力 ■書類の整理・手配 ■企画書、レポート、プレゼン資料の作成 ■クリ
エイティブサポート業務

2名
23万円

～

9:00
～

18:00
中央区 正社員

●経験不問
業界未経験の方歓迎！

B-3 株式会社スタジオスポビー アプリ開発・WEBデザイン

■脱炭素を見える化する唯一のアプリ「SPOBY」の開発・デザインまわりをお任せし
ます。
【具体的には】
自社アプリ「SPOBY」の開発や機能追加、アプリとHPデザインからあなたの希望に合
わせてお任せします。
・「SPOBY」の開発にはC#とUnityを使用しており、配属後はすぐにコーディングの読
み込みや試用把握などの実務に入っていただきます。実務を通じて位置情報技術を
身に付けることができます。
また、PHPを用いてデータ集計機能をカスタマイズしたり、Photoshopなどを用いてア
プリのデザインやHP、バナーを作成したりとあなたのスキルや興味に合わせてお仕
事をお任せします。

1名
30万円

～

9:00
～

18:00
中央区 正社員

■開発やデザインの実務経験をお持ちの方
社会課題に貢献できるやりがいを感じたい方のご応募もお待ちしております。

C-1 株式会社イー・ブレイン 一般事務アシスタント

■サポート業務になります。
・ミーテイング手配
・経費精算
・書類作成
・データ集計
・案内配信
・在庫管理
・イベントサポート
など、事務全般

1名
23.4万円

～
26万円

9:00
～

18:00

東京23区
神奈川

正社員
■PCスキル(Word・Excel・PPT)
■Excelを使った事務経験があれば尚可

C-2 株式会社イー・ブレイン コピー・プリントセンタースタッフ

◆大手企業のオフィスに開設の「プリントセンター」にチームで　常駐し、コピーやプリ
ントなどを行います。
　【主な業務内容】
　・印刷物（資料など）のデータ編集、印刷、製本
　・プリンターの故障時の一次対応、消耗品の管理
◎企業の方と直にやり取りし、「ありがとう」と言われることも。
◎オーダーの納期に間に合うよう、段取り良く正確にをモットーに
メンバーで連携・協力して業務を進めています。
◎先輩がOJTにて丁寧に指導致します。

2名
23.4万円

～
23.4万円

9:00
～

18:00

東京23区
神奈川

正社員

◆未経験もOK！
◆オフィス系ソフト（ワード・エクセル・パワーポイント）の基本的な操作できる方
◆販売や営業等の経験者歓迎、但し未経験者可
◆ODP（オンデマンド印刷）及び印刷営業経験者は尚可

D-1 株式会社リブ・マックス
不動産管理部　一般事務（本
社）※未経験可

■不動産管理部門の事務スタッフを募集！

パソコンの基本操作ができれば、まずは大丈夫です。
書類作成、電話応対、入居中のお客様のフォローデータ入力、
受付対応などの一般事務業務全般をお任せします。

5名
21万円

～
21万円

10:00
～

19:00
港区 正社員 ＰＣ基本操作

D-2 株式会社リブ・マックス
マンスリーマンションアドバイ
ザー（本社）※未経験可

■マンスリーマンションをお探しのお客様（法人や個人）へメールや電話でご案内をし
て頂きます。

【年間休日１２０日】
・不動産に関する知識は入社後に丁寧にお教えするので、未経験からでもはじめや
すいお仕事です。
・スタッフ同士のチームワークはもちろん、他部署との連携も豊富。仲間と力を合わ
せて仕事に取り組むやりがいも魅力です。

3名
25万円

～
25万円

9:00
～

18:00
他

港区 正社員 ＰＣ基本操作
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D-3 株式会社リブ・マックス
ルームアドバイザー（不動産賃
貸仲介営業）／新宿店※未経験
可

■不動産賃貸仲介営業
・お客様のご希望をお伺いし、お部屋をご提案していただくお仕事です。
・お客様のあらゆるニーズに応える提案力を身に着けられます。
・先輩社員による研修で、あなたのキャリアアップをサポート。
・未経験の方でも安心してお仕事が始められる環境をご用意してお待ちしておりま
す。！

3名
25万円

～
25万円

9:00
～

18:00
他

新宿区 正社員

あれば尚可：
宅地建物取引士（旧：宅地建物取引主任者）

必須：普通自動車運転免許（AT限定可）

D-4 株式会社リブ・マックス
ホテル運営スタッフ（全国の当社
運営店舗）※未経験可

■ビジネスホテルの簡単な対応と接客のお仕事です。
・チェックイン、チェックアウト業務
・電話やメールなどの予約受付業務
・施設のご案内やお問い合わせ対応

■他業種から転職し活躍しているスタッフも多数います。
未経験の方でも先輩スタッフが丁寧に教えますので安心してご応募ください。

■配属店舗は希望を考慮して決定致します。

10名
23.5万円

～
23.5万円

0:00
～

23:59
の内8時間

複数あり 正社員
■不問
■外国籍の方は、日本語能力試験Ｎ２以上

D-5 株式会社リブ・マックス
リゾートホテル運営スタッフ（全
国の当社運営店舗）※未経験可

■リゾートホテルのフロントの簡単な対応と接客のお仕事です。
・チェックイン、チェックアウト業務
・電話やメールなどの予約受付業務
・施設のご案内やお問い合わせ対応

■他業種から転職し活躍しているスタッフも多数います。
未経験の方でも先輩スタッフが丁寧に教えますので安心してご応募ください。

10名
25万円

～
25万円

0:00
～

23:59
の内8時間

複数あり 正社員
■PC基本操作
■外国籍の方は、日本語能力試験Ｎ２以上

E-1 株式会社加藤製作所
国内営業職（本社／青物横丁
駅）

＜東証プライム上場企業×創業120年以上の実績と信頼＞
○建設機械の営業（クレーン車・油圧ショベル等）の営業
■固定客を中心にした営業活動（営業→受注→書類作成→納車→アフターケア）
■営業職に初めてチャレンジされる方も大歓迎
■営業先は、リース業、レンタル業、建築土木業、建設揚重業など社用車を使用
■残業少なめ、ワークライフバランスも充実
■原則土日祝休み（弊社カレンダーによる）＝働きやすさバツグン

2名
22万円

～
35万円

8:45
～

17:30
品川区 正社員

■不問
■エクセル・ワード・パワーポイント基本操作
■普通自動車運転免許（AT限定可）必須

E-2 株式会社加藤製作所
国内営業職（本社内：横浜支店
／青物横丁駅）

＜東証プライム上場企業×創業120年以上の実績と信頼＞
○建設機械の営業（クレーン車・油圧ショベル等）の営業
■固定客を中心にした営業活動（営業→受注→書類作成→納車→アフターケア）
■営業職に初めてチャレンジされる方も大歓迎
■営業先は、リース業、レンタル業、建築土木業、建設揚重業など社用車を使用
■残業少なめ、ワークライフバランスも充実
■原則土日祝休み（弊社カレンダーによる）＝働きやすさバツグン

2名
22万円

～
35万円

8:45
～

17:30
品川区 正社員

■不問
■エクセル・ワード・パワーポイント基本操作
■普通自動車運転免許（AT限定可）必須

E-3 株式会社加藤製作所
フィールドエンジニア（本社／青
物横丁駅）

＜東証プライム上場企業×創業120年以上の実績と信頼＞
○建設機械のメンテナンス業務
■クレーン車、油圧ショベル等の保守・整備
■サービス工場への技術指導
■入社後6か月程度茨城工場（猿島郡五霞町）及び群馬工場（太田市）にて充実した
研修あり
■建設機械製造の老舗メーカー
■残業少なめ、ワークライフバランスも充実
■原則土日祝休み（弊社カレンダーによる）＝働きやすさバツグン

2名
18.2万円

～
40万円

8:45
～

17:30
品川区 正社員

■機械系学部および自動車整備系（コース）卒　又は、自動車や機械の整備等に従事している
こと。（職歴の一つに経験がある場合も可）
■三級自動車整備士　あれば尚可
■二級自動車整備士　あれば尚可
■エクセル・ワード・パワーポイント基本操作
■普通自動車運転免許（AT限定不可）必須

E-4 株式会社加藤製作所
フィールドエンジニア（本社内：横
浜支店／青物横丁駅）

＜東証プライム上場企業×創業120年以上の実績と信頼＞
○建設機械のメンテナンス業務
■クレーン車、油圧ショベル等の保守・整備
■サービス工場への技術指導
■入社後6か月程度茨城工場（猿島郡五霞町）及び群馬工場（太田市）にて充実した
研修あり
■建設機械製造の老舗メーカー
■残業少なめ、ワークライフバランスも充実
■原則土日祝休み（弊社カレンダーによる）＝働きやすさバツグン

2名
18.2万円

～
40万円

8:45
～

17:30
品川区 正社員

■機械系学部および自動車整備系（コース）卒　又は、自動車や機械の整備等に従事している
こと。（職歴のひとつに経験がある場合も可）
■三級自動車整備士　あれば尚可
■二級自動車整備士　あれば尚可
■エクセル・ワード・パワーポイント基本操作
■普通自動車運転免許（AT限定不可）必須
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E-5 株式会社加藤製作所
組込み系ソフト設計開発（立川
事業所）

【東証プライム上場企業×創業120年以上の実績と信頼】

■IOT関連の開発をはじめとした新たな領域の調査および開発
弊社商品をはじめに、ロボット、ECUコントローラー制御組込ファーム開発を一緒に進
めていただける方

■作業場所は、空調設備完備の屋内で快適です。
学生時代又は今までのご経験から身に着けた領域を構想から設定まで活かし、実際
に動かし、評価まで結び付けてみませんか。

2名
18万円

～
29万円

8:15
～

17:00
立川市 正社員

■不問
■C言語の知見があれば　尚可
■普通自動車運転免許（AT限定可）　必須

E-6 株式会社加藤製作所
電気機器組立製造工（立川事業
所）

【東証プライム上場企業×創業120年以上の実績と信頼】

■車両用センサー、コントローラーの製造及び検査業務
簡単な工具（ドライバー・ニッパー）を使用した、組み立て作業と、計測機器での検査
作業

■作業場所は国内で空調設備完備、明るく静かで快適な環境です。
細かな作業が多いですが、先輩が親切丁寧の指導します。

■未経験でも手先が器用な方、やる気のある方は大歓迎です。

1名
18万円

～
29万円

8:15
～

17:00
立川市 正社員

■不問
■普通自動車運転免許（AT限定可）　必須

E-7 株式会社加藤製作所
資材仕入れ事務員（立川事業
所）

【東証プライム上場企業×創業120年以上の実績と信頼】

■車両用センサー、コントローラーの調整及び管理業務
部品仕入れ、在庫管理、取引先との調整、原価管理

■在庫管理システムを利用しての作業から、取引先とのコミュニケーションを活かし
た調整など。
先輩が親切丁寧にお伝えします。
未経験でもやる気のある方は、大歓迎です。

1名
18万円

～
29万円

8:15
～

17:00
立川市 正社員

■不問
■PCデータ入力程度
■普通自動車運転免許（AT限定可）　必須

F-1 株式会社フキ
総務担当　［合カギは"FUKI"防
犯商品企業］

・人事関係（採用、社会保険、給与、賞与、年末調整、退職手続）
・法務、文書管理、株主総会、取締役会
・社内設備管理、什器備品管理、車輌管理、各種保険
・諸規定改廃、福利厚生、住民税

1名
25万円

～
27万円

9:00
～

18:00
江戸川区 正社員

必須
・総務業務実務経験 3年以上
・パソコン操作（ワード・エクセル・メール）
・普通自動車運転免許 （AT限定可）

F-2 株式会社フキ
仕入担当者（未経験可）［合カギ
は"FUKI"防犯商品企業］

・発注業務
・商品分析
・仕入交渉
・在庫管理

1名
24万円

～
32万円

9:00
～

18:00
江戸川区 正社員

・パソコン操作（ワード・エクセル・メール）
・普通自動車運転免許（AT限定可）必須

F-3 株式会社フキ
商品管理　［合カギは"FUKI"防
犯商品企業］

・商品の入出庫管理
・倉庫内作業（ＰＣ使用、エクセル、ワードできる方）
・将来的にスキルアップして上位のポジションを目指せます。

2名
28万円

～
32万円

9:00
～

18:00
江戸川区 正社員

・商品管理経験１年以上
・フォークリフト免許お持ちの方
・普通自動車運転免許 （AT限定不可）必須

F-4 株式会社フキ
工程管理（未経験可）［合カギは
"FUKI"防犯商品企業］

・工程管理業務
・商品の出庫管理
・仕掛品管理
・内職手配管理
・倉庫内作業（ＰＣ使用、エクセル、ワードできる方）

1名
25万円

～
30万円

9:00
～

18:00
江戸川区 正社員 ・普通自動車運転免許（AT限定可）必須

F-5 株式会社フキ
営業（未経験可）［合カギは
"FUKI"防犯商品企業］

・合鍵、錠前及び関連商品の販売（卸売）
・都内、近郊へのルートセールス及び新規開拓（社有車使用）
・情報収集
・宿泊を伴う出張（全国）が月１回程度あります。

■初心者でも一通り仕事を覚えるまで、
丁寧に指導・引継ぎ致しますので安心してご応募ください。

1名
25万円

～
30万円

9:00
～

18:00
江戸川区 正社員

・パソコン操作（ワード・エクセル・メール）
・普通自動車運転免許 （AT限定不可）必須
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F-6 株式会社フキ
品質管理・商品開発　［合カギは
"FUKI"防犯商品企業］

・品質管理
・新商品提案、開発
・電子錠の調整、修理、報告書作成
・キーマシンの調整、修理、報告書作成
・測定器具による寸法検査
・商品入荷検査

■貴方の発想が商品化に結び付きます！！！
　自己アピールしたい方にピッタリの職種です。

1名
24万円

～
30万円

9:00
～

18:00
江戸川区 正社員

・簡単な図面知識（内容の読み取り）ができること
・簡単な工作機械（ボール盤、グラインダー、電動ドリル等）の操作経験があること

＊商品の企画開発経験ある方は優遇します！
・普通自動車運転免許（AT限定可）必須

G-1 朝日容器工業株式会社 事務員（経理）

会計ソフトを用いた掛金、現預金の管理、支払業務全般。

月次・年次の決算業務、税務申告、資金調達、資産管理他、
経理全般の業務をお願いします。

また、資材購買に関する窓口業務・管理業務、製造部門及び販売部門への情報提
供や、収益管理に係る各種帳票のデータ更新・分析など

★経験・能力・適性に応じて担当を決めてご指導します。
★わからないことは、先輩社員・上司、契約の税理士にいつでも相談可能です。

1名
22万円

～
36万円

8:30
～

17:30
葛飾区 正社員

■PCスキル（Excel：初級レベル）
【あれば尚可の資格】
◆日商簿記3級
◆普通自動車免許（AT限定可）

G-2 朝日容器工業株式会社 製造作業員／さいたま市

■ドラム缶の再生加工ラインにおける作業全般、整形加工、洗浄処理、加熱処理、
塗装加工、検査などを機械のオペレーションと軽作業によって行います。
■作業はマニュアル化されており、未経験でも安心して働くことができます。

※慣れるまで丁寧にお教えします。
※ご希望の方は、社宅住まいも可能です。

2名
20.5万円

～
30万円

8:00
～

17:00

さいたま市桜
区

正社員 ■経験・知識・技能等不問

H-1 株式会社京浜工業所 製造アシスタント/未経験可

■事務作業
・販売管理システムへの入力作業
・伝票の印刷
・検査票の出力やチェック
■出荷作業
・完成品に物品票を巻いて出荷準備
・箱詰め、袋詰めにして梱包
※精密な製品のため丁寧な梱包が求められます
・発送準備、他部署や配送担当者へ引き渡し
■製造補助
・出荷前の製品の洗浄
・レーザーで印字

1名
22万円

～
24万円

8:20
～

17:20
品川区 正社員

・経験不問
・基本的なPCスキル（Ｅｘｃｅｌ）

H-2 株式会社京浜工業所 営業（ダイヤモンド工具等）

既存のお客様を訪問するルート営業業務。製品の使用状況やニーズをヒアリングし
ながら、当社製品の良さをアピールして受注獲得をめざします。最新の市場情報や
技術情報などもお客様から聞き取りして迅速に生産現場へ伝えることで、製品の改
善や新商品のアイデアにつながります。お客様と会社をつなぐ存在として、あなたの
力を発揮してください。

2名
25万円

～
27万円

8:20
～

17:20
品川区 正社員

・経験不問
・基本的なPCスキル（Ｅｘｃｅｌ）
・普通自動車運転免許　AT限定可

H-3 株式会社京浜工業所 工場管理職

本社にて生産管理・在庫管理・労務管理・安全管理等を中心に工場全般のマネージ
メントを行って頂きます。また、部門約15名ほどのメンバーで構成（静岡・山形にも工
場がございます）されておりますが、コミュニケーションを図り各人の特性を活かした
活動ができるように人材育成も同時に担って頂きます。

1名
35万円

～
42万円

8:20
～

17:20
品川区 正社員

・部下管理の実務経験　必須
・工場等、生産現場での管理職経験、精密加工・金属加工経験　あれば尚可
・普通自動車運転免許（AT限定可）　あれば尚可
・ISO内部監査員資格　あれば尚可

I-1 株式会社司食品工業 事務スタッフ

ご経験や適性などを鑑み以下業務をお任せ致します。
■受発注業務
納品書、請求書、売上伝票などの書類作成、販売システムへの入力チェック
■経理業務(起票から決算まで)
伝票作成、帳票処理、月次決算、試算表等、会計ソフト等を使っての経理処理
■一般事務業務
電話受付、接客対応、郵便物の受発注、その他関連業務など

2名
22万円

～
35万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■ＰＣスキル：Excel、Wordの基本操作ができる方

※適性を鑑みて業務をお任せ致しますので、ご安心下さい。

I-2 株式会社司食品工業 法人営業（業務用調味料）
・当社製品の提案営業
・新製品開発のサポート
・新規お客様開拓等

1名
26万円

～
45万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■ＰＣスキル：Excel、Wordの基本操作ができる方

■普通自動車運転免許(AT限定可)　必須
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I-3 株式会社司食品工業 商品開発（業務用調味料）

調味料の開発
調味料を使用した提案・企画の作成
食品の分析等
メニュー開発に伴う試作

1名
26万円

～
45万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■食品の商品開発又は分析経験　必須

■普通自動車運転免許(AT限定可)　必須

J-1 ミリオン商事株式会社 営業事務（洋酒の輸入・卸売）

■受注に関わる管理業務全般
①顧客対応（WEBやFAX、電話など）
②データ入力（顧客からの発注票をもとに社内システムへ入力）
③納品書印刷、郵送、書類ファイリング等
④その他関連業務

1名
22万円

～
30万円

9:00
～

18:00
他

江東区 正社員 ■PCスキル（Word、Excel関数　基本操作）

K-1
株式会社ニールズヤードレメディー
ズ

営業事務　（アロマで有名な
「Neal's Yard Remedies」の営業
事務です）

◆Neal's Yard Remediesの営業事務として営業部員の商品フォローをして頂きます。
【一例として】
・商品本部と連携した商品在庫管理
・ラベル手配・パッケージ手配
・納期確認・入金確認・出庫指示
・返品交換対応
・顧客管理（顧客審査／取引審査）・進捗等の報告
（※一部リモートワークあり/オフィスはフリーアドレス形態）
●開放的な雰囲気の中でお仕事いただきます。
●PC等業務ツールは貸与

1名
18.3万円

～
22万円

8:30
～

17:00
他

渋谷区 正社員 ・基本的なＰＣ操作：Word、Excel（関数）、PowerPoint

K-2
株式会社ニールズヤードレメディー
ズ

営業職（アロマで有名な「Neal's
Yard Remedies」の営業です）

【一例として】
・卸取引先の新規開拓、交渉、管理
・既存店（卸販売）売り上げ管理

・営業戦略立案、実行
→こちらは、ご経験と個人のスキルに応じてご依頼します。

1名
18.3万円

～
25万円

9:30
～

18:00
他

渋谷区 正社員

・営業経験3年以上（目安です）　　必須
・百貨店営業経験者歓迎　　あれば尚可
・卸取引先の新規開拓の経験　　あれば尚可
※業界は問わず

・基本的なＰＣ操作：Word、Excel（関数）、PowerPoint

K-3
株式会社ニールズヤードレメディー
ズ

販売職（アロマで有名な「Neal's
Yard Remedies」のショップスタッ
フです）

・ご来店して頂いた方の接客
・商品の販売
⇒お客様のニーズやライフスタイルに合わせて商品をご提案します。

※さまざまなご要望を、肌質や生活スタイル、香りの好みなどを丁寧にお伺いしなが
らご提案します。

1名
18.3万円

～
25万円

10:00
～

19:00
他

渋谷区 正社員

・スキンケア販売、美容部員経験者、アパレル販売、百貨店経験
  あれば尚可（大歓迎）　※経験を考慮の上優遇いたします

・基本的なＰＣ操作：Word、Excel（関数）、PowerPoint

K-4
株式会社ニールズヤードレメディー
ズ

オーガニックレストランのホール
スタッフ　「ブラウンライス」の
ホールスタッフです

◆Neal's Yard Remediesのショップに隣接されたオーガニックレストラン「ブラウンライ
ス」のホールの接客をして頂きます。
・お客様のご案内やオーダーテイク、料理のご提供など、ホール業務全般
・ドリンク、デザート等の簡単な調理もお任せします。

1名
18.3万円

～
25万円

10:00
～

19:00
他

渋谷区 正社員

・飲食経験者　優遇  ※ご経験を考慮します
・業界未経験　歓迎

・異業種経験者（ホテル業界、小売業界、医療業界経験者等）も
  活躍されています！

L-1 堀井株式会社
事務（営業補佐含む）　＊未経
験可

■経理・総務等、事務
・買掛売掛金・支払関係等
・タイムカード関係
・PC入力（売上・仕入れ伝票等）、顧客への請求書発行作業
■営業補佐
・電話・FAXなどでの顧客からの受発注対応
・商品ピックアップ
・問合せ対応等
■他付随業務（清掃等）

1名
22万円

～
25万円

9:00
～

18:00
他

中央区 正社員
■PC操作
（主に入力、検索作業、基本的なエクセル操作）

L-2 堀井株式会社
営業職（ゆかた・和装製品）　＊
未経験可

■顧客（小売店・仲間問屋・百貨店等）への販売
■来店お得意様対応
■商品仕入れ業務
■ゆかた・和装製品関連業務（営業上創作に関わることもあります）
■新規お取引先様の開拓
■他付随業務（清掃等）

1名
25万円

～
29万円

9:00
～

18:00
他

中央区 正社員

■普通自動車免許（AT可）　必須
■営業・接客経験（業界不問）　必須
■和装の好きな方・和装に興味のある方
※和装業界の勤務経験があれば尚可
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