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A-1 株式会社アイキューブ
営業（建設業DX化コンサルティ
ング）【年間休日124日】

大手販売パートナー様と協働し、建設業社様の課題解決を支援！！
○DXシステム（原価管理・業務効率化システムなど）の提案営業
○販売パートナー様向けの勉強会実施、提案支援実施
※成果報酬的なノルマ営業ではございません！
○デモンストレーション、商談同行
商談を通じて 経営者の考え方に触れる経験や、
会計・経営に関する実践的な知識を身につけることができます。
※オリエンテーション、OJT・同行研修あり

1名
25万円

～
40万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■経験不問
■PCの基本操作が出来る方（Word、Excelなど）　■普通自動車運転免許（AT可）
＜下記の経験のある方は歓迎＞
・営業実務経験2年程度　・会計ソフト営業経験者優遇

A-2 株式会社アイキューブ
インストラクター職／経験者歓迎
／教えることが好きな方！【年間
休日124日】

◆訪問もしくはオンラインによる操作指導
ユーザー様への操作指導・運用方法のご案内など、サポート業務。
製品に関しては研修で学ぶことができるのでご安心ください！！
◆オフィスでの電話・リモート対応
ユーザー様からのお問い合わせに電話もしくはリモートで対応。
一日平均5～10件程度。（繁忙期除く）
◆顧客管理などのデータ入力、営業サポート
見積書の作成や顧客管理に関わるデータ更新、書類送付など。
マニュアルの更新やメルマガ配信等も行います！！

1名
24万円

～
38万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■経験不問
■PCの基本操作が出来る方（Word、Excelなど）
一般事務、営業事務、ユーザーサポート経験者、教えることが好きな方は歓迎！☆ユーザーサ
ポートとしてのスキルを上げることができます！

A-3 株式会社アイキューブ
システム開発（Python/自社プロ
ダクト/DX化支援システム）【年
間休日124日】

◆DXシステム、WEB開発
◆建設業界の業務効率化や原価管理の精度向上に直接貢献！
全国のお客様に向けて提供するシステムは現場での業務を支え、リアルタイムで
データを共有できるという価値を生み出しています。

・お客様との情報交換（お打合せに参加）
自社プロダクトであるため、お客様との距離が近いのも魅力です。

1名
25万円

～
40万円

9:00
～

18:00
新宿区 正社員

■経験不問　■Web開発経験2年あれば尚可（言語不問）
入社後3ヶ月程度の研修プログラムをご用意していますので、ある程度の開発実績があればス
ムーズに業務に取り組んでいただけます。

B-1 東京損保鑑定株式会社
一般事務（経理含む）／千代田
区外神田 【経理未経験でも歓
迎】【年間休日123日】

◆弊社のメイン業務は、損保保険の被害を被った財物の鑑定です。鑑定人が円滑な
鑑定業務を行うためのサポートをして頂きます。
◆まずは、総務系の仕事から担当していただく予定です。（総務系：勤怠管理、備品
管理、契約関連等々）
◆慣れてきたら経験に応じ経理系を担当して頂きます。（経理系：給与処理、経費精
算、請求書発行、支払い、入金管理等々）
◇約50名の会社で業界では老舗の知名度ある当社。事務経験があれば総務の仕事
を覚えながら徐々に経理も任せていきます。自分のﾍﾟｰｽで成長し会社のｺｱﾒﾝﾊﾞｰ
に。

1名
17.5万円

～
24.5万円

9:00
～

17:00
千代田区 正社員

◆経験不問
◆資格不問
◆必要なPCスキル：Excel（Sum関数他）, Word（基本操作）

B-2 東京損保鑑定株式会社
損保保険鑑定業務/千代田区外
神田＊未経験可【年間休日123
日】

◆損保保険会社から、損保保険金を支払う為に損害額を鑑定（算出）する業務を請
け負っています。
◆鑑定する対象は、主に建設や家財、機械、設備什器、商品になります。※人身や
自動車や船舶等の鑑定は行っていません。
◆鑑定業務は、実際に損害を被った物を見に行って鑑定を行う場合と、写真や書類
等の資料を基に行う場合と二通りあります。台風や水災等の自然災害が発生した時
は、鑑定業務の件数が急増するので、受注も仕事も増えます。損害鑑定の他に、損
害を被る前の価値を評価する評価鑑定を行う場合もあります。大きな地震が発生した
場合は、地震保険の損害調査も行っています。

3名
19.7万円

～
27.4万円

9:00
～

17:00
千代田区 正社員

◆あれば尚可：
◎損害鑑定人3級以上の資格を用いた業務経験
◎二級建築士、普通自動車運転免許

◆必要なPCスキル：基本的Excel、Wordの操作

B-3 東京損保鑑定株式会社
社内システム（インフラ系）担当
／千代田区外神田【年間休日
123日】

【主な業務】
◆勤怠・旅費交通費等のソフトに関わる業務
◆経理システム、サーバー、クラウド等の保守管理業務

◇当社は損害保険会社から、損害保険を支払うための損害額を鑑定（算出）する業
務を請け負っています。
◇鑑定する対象は、主に建設や家財、機械、設備什器、商品になります。※人身や
自動車や船舶等の鑑定は行っていません。

1名
30.2万円

～
39.9万円

9:00
～

17:00
千代田区 正社員

◆必須：システム（インフラ系）の保守点検業務の経験
◆あれば尚可：運用保守系資格

C-1 株式会社佐藤燃料 営業企画／墨田区＊未経験可

【主な業務】
◆イベント・キャンペーン企画、お客様要望の対策、商品提案力向上や営業要望の
解消など、商品をとおしたアウターブランディングとインナーブランディングの双方の
企画立案とその遂行をお願いします。※一部、配達業務含む
◆まず入社後は、営業企画の業務に反映していただく目的で、配達業務をつうじて商
品と客先をしっかりと覚えていただきます。
◆未経験者でも顧客の立場で適切な対応ができるように会社全体で指導・サポートし
ます。

1名
32万円

～
32万円

8:30
～

17:30
墨田区 正社員

◆経験不問
◆必須：
◎基本的PCスキル（Excel、Word）
◎普通自動車運転免許（AT限定可）
◆あれば尚可：
◎5トン限定準中型免許 ※準中型免許取得は会社支援あり

C-2 株式会社佐藤燃料 ルート営業／墨田区＊未経験可

【主な業務】
◆ルート配送、お客様の要望対応、商品提案等
◆未経験者でも顧客と信頼関係を築くことができる仕事です。
◆既存顧客からご要望をお伺いしながら信頼関係を構築できます。
◆商品をルート配送（２tトラック）
◆未経験者でも顧客の立場で適切な営業対応ができるように会社全体で指導・サ
ポートします。

1名
32万円

～
32万円

8:30
～

17:30
墨田区 正社員

◆経験不問
◆必須：
◎基本的PCスキル（Excel、Word）
◎普通自動車運転免許（AT限定可）
◆あれば尚可：
◎5トン限定準中型免許 ※準中型免許取得は会社支援あり

　　　　　　　　　　　第６回ミドルコーナー『合同就職面接会』 【令和８年２月１９日】 求人情報         
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D-1 エントラスト株式会社 総務事務

社内の様々な手続きや契約書管理、社内ポータルサイト管理と幅広い業務となりま
す。
◆ISO申請や更新手続き　◆契約書管理
◆社宅の入退去管理　◆海外出張関連（ビザ申請、旅行保険など）
◆航空機や新幹線などの手配　◆健康診断および安全衛生委員会の運営　◆組織
図や内線表の作成　◆備品管理　など
能力／スキルに合わせて、様々な業務をお任せします。未経験の方も先輩による
OJTで丁寧に仕事を教えます。

1名
24万円

～
37.8万円

9:00
～

17:30
品川区 正社員

必須資格…無し
あれば可 …普通自動車運転免許(AT限定可)、安全衛生管理者 等
　　　　　総務もしくは庶務などの経験がある方

D-2 エントラスト株式会社 品質管理業務

各種工業製品の測定・検査等の品質保証業務全般､および得意先・
仕入先の対応をお願いします。
【具体的には】
　スマホやカメラ､ゲーム機､OA機器､家電等の精密機器､および､
　車両関連・住設関連で使用されるねじ､ヘッダーやダイキャスト､
　プレス加工品等の品質保証業務全般､得意先・仕入先の対応を
　行います。
◆QMS（品質管理システム）業務全般　◆製品の測定・検査
◆環境負荷物質の管理　◆得意先・仕入先対応

1名
26.9万円

～
40.2万円

9:00
～

17:30
品川区 正社員

あれば尚可：金属精密部品等の品質管理に関する経験
　　　　　　普通自動車運転免許
必要なPCスキル：エクセル・ワード・メール

E-1 株式会社大誠樹脂 経理／江東区
◆請求書管理、支払及び入金手続き、仕訳伝票起票、各種書類作成及び確認作業、
法人税申告（経験あれば）

1名
25万円

～
28万円

8:45
～

17:45
江東区 正社員

◆必要なPCスキル：Excel、Word等
◆あれば尚可：普通自動車免許（AT限定可）

F-1 株式会社村山運輸
総合事務スタッフ【7時間勤務】
【65歳定年】

『会社の顔』としてご活躍いただきます。また、スタッフが安心安全快適な職業人生を
過ごすための取り組みに関することや成長を促す教育・育成に関することなど、企業
経営を支えるやりがいのあるお仕事です。
　・来客対応、電話及びメールなどの問い合わせ対応
　・スタッフの賃金、請求書作成など
　・勤怠管理など
　・その他事務業務全般

1名
23万円

～
23万円

9:00
～

17:00
新宿区 正社員

【必要な経験等】
・事務職（総務・庶務）の経験（年数は問いません）※必須
・給与ソフトの経験　※歓迎
・勤怠管理の経験　　※歓迎
・年末調整の経験　　※歓迎

【必要なPCスキル】
・基本的なPC操作（Excel、Word、Outlookメールなど）※必須

G-1 三友株式会社
営業職／フレックスタイム／本社
勤務（五反田）＊未経験可

◆企業、学校、官公庁に対する映像音響機器の販売。
◆会議室、サイネージ、撮影・配信スタジオシステムなどの提案。

◎既存のお客様向けのルートセールスがメインとなり、テレアポの
ノルマや飛び込み営業はありません。

1名
24万円

～
35万円

9:00
～

17:30
（標準時間）

品川区 正社員

◆必須
◎基本的なＰＣ操作（オフィス製品等）
◎普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）

◆あれば尚可
 ◎法人営業経験（1年以上）

G-2 三友株式会社
法務系・人事系事務職／フレッ
クスタイム／本社勤務（五反田）

◆法務業務（契約書の起案、登記及び登録手続き等）
◆株主総会関連業務
◆資産・設備（社有車、レンタカー、事務所、駐車場等）の管理
◆保険手続きの事務管理
◆行政機関との折衝業務（入札業務、許可登録、等）
◆各種助成金申請業務

1名
24万円

～
32万円

9:00
～

17:30
（標準時間）

品川区 正社員

◆必須
◎法務業務経験のある方
◎PCスキル：Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ（簡単な関数が使える程度）
◎普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）
◆あれば尚可
◎職務内容欄の業務のうち何れかの業務経験あれば尚可
◎行政書士、社会保険労務士等お持ちの方歓迎します。

G-3 三友株式会社
法務系・人事系事務職（契約社
員）／フレックスタイム／本社勤
務（五反田）

◆法務業務（契約書の起案、登記及び登録手続き等）
◆株主総会関連業務
◆資産・設備（社有車、レンタカー、事務所、駐車場等）の管理
◆保険手続きの事務管理
◆行政機関との折衝業務（入札業務、許可登録、等）
◆各種助成金申請業務

1名
24万円

～
32万円

9:00
～

17:30
（標準時間）

品川区 契約社員

◆必須
◎法務業務経験のある方
◎PCスキル：Ｗｏｒｄ、Ｅｘｃｅｌ（簡単な関数が使える程度）
◎普通自動車運転免許（ＡＴ限定可）
◆あれば尚可
◎職務内容欄の業務のうち何れかの業務経験あれば尚可
◎行政書士、社会保険労務士等お持ちの方歓迎します。

H-1 銀座セカンドライフ株式会社
一般事務（レンタルオフィスの受
付事務・店舗運営）

○各店舗での受付事務（電話・メール応対、郵便受け渡し対応、事務作業など）
○各店舗の運営業務（会員情報の入力やデータ管理など）
○契約希望者への店舗案内
○会員様との面談対応　など
＜入社後まずは＞
銀座にある本社で1ヶ月間の研修を行います（同条件）。
必要な知識や業務の流れを丁寧に教えていくので未経験の方もご安心ください！

1名
23万円

～
27万円

9:00
～

18:00
等

都内
神奈川県
埼玉県

正社員
・経験不問
・簡単なＰＣスキル（ワード、エクセル）
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I-1 株式会社ベストメディカルライフ
人事事務【残業少・新宿駅／徒
歩６分・福利厚生充実】＊未経験
可

◆提携先医療機関に以下の業務をアウトソーシングとしてサポート
◇提携先医療機関の医療従事者の採用代行
◎募集に関する内容の提案、依頼先の紹介会社の選定、
    求人広告の媒体選定、募集要項の作成や記事の作成依頼
◎応募者とのやり取り（メールや電話にて）
◎採用状況管理およびコンサルティング
◆提携先医療機関スタッフの労務管理
◎契約取り交わし　◎各種保険関係手続き
◎給与支給に必要な書類のやり取り

2名
22.6万円

～
23万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

【知識・経験】不問
【資格・免許】不問
【必要なPCスキル】PCの基本操作（エクセル・ワード・メール）

I-2 株式会社ベストメディカルライフ
総務事務（庶務・医療関連事務）
【残業少・新宿駅／徒歩6分・福
利厚生充実】

◆算定業務（診療報酬請求関連業務）
◆庶務
　　◎各種社内イベント企画・運営、社内インフラ整備、
　　　各種書類作成、現場管理、社内通達等文書作成管理　等
　　◎備品・消耗品の管理、郵便物の受取、車両管理、お茶出し、
　　　お中元、お歳暮　等

2名
21.6万円

～
22万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

【必須の知識・経験】診療報酬請求業務・レセプト業務経験
【資格・免許】不問
【必要なPCスキル】PCの基本操作（エクセル・ワード・メール）

I-3 株式会社ベストメディカルライフ
医療機関のバックオフィス事務
【新宿駅／徒歩６分・福利厚生充
実】

◆提携先医療機関に対する以下の業務
◎勤務する医師、看護師・医療事務の勤怠管理
◎スタッフの研修、診療やレセプトの指導
◎コンサルティング（人員配置、シフト作成等）
◎相談窓口としての対応業務
◎企画書、説明資料等の書類作成

◇独り立ち後は担当する提携先医療機関が割り振られます。
◇未経験の方でも独り立ちできるまでは丁寧に教育する方針です。

4名
21.6万円

～
24万円

9:30
～

18:30
新宿区 正社員

【知識・経験】不問
【資格・免許】不問
【必要なPCスキル】PCの基本操作（エクセル・ワード・メール）

J-1 株式会社アスカコーポレーション
営業（医薬分野に特化した翻訳・
ライティング等のサービスを提
供）/東京支店

翻訳・メディカルライティングなどのサービスを、お客様のニーズに合わせ、効率的か
つ効果的に提供するための営業活動です。新たな顧客開拓や既存顧客との関係強
化、新しいサービスの提供などで売り上げに貢献していただきます。具体的には
・製薬会社・ＣＲＯ・研究機関等への医薬翻訳、ライティングサービス、ＡＩソリューショ
ンの提案
・新規クライアント開拓、既存顧客のフォローアップ、案件深耕
・案件の見積もり作成、受注管理
・市場・業界情報の収集・分析　など

1名
25万円

～
35万円

9:00
～

17:30
港区 正社員

■必要な経験など
1. 営業スキルと経験
2. （あれば尚可）製薬業界・翻訳業界の基礎知識
3. 交渉力、企画・提案力
4. コミュニケーション能力
■英語力：TOEIC600点以上、または準ずるレベル
■PCスキル：Word、Excel、PowerPoint初級以上

J-2 株式会社アスカコーポレーション
翻訳プロジェクト・コーディネー
ター

翻訳やメディカルライティングなどの依頼に対し、クライアントのニーズの確認、全体
スケジュールの立案、原稿の受け渡しから翻訳者・チェッカーの選定・工程管理・納品
の最終確認までを対応していただきます。具体的には
・既存クライアント（医薬・製薬業界）からの依頼の受付、対応
・翻訳案件の工程、進行、予算管理
・パートナー（翻訳者やチェッカーなど）の手配、調整
・クライアントへの納品、フォローアップ　など
※新入社員研修、ＯＪＴ、サポート体制あり

5名
26万円

～
30万円

9:00
～

17:30
港区 正社員

■英語力：TOEIC600点以上、または準ずるレベル
■基本的な社会人としてのマナーと日本語でのコミュニケーション力
■マルチタスクで業務を進めた経験
■PCスキル：Word、Excel、PowerPoint初級以上
※CATツールの使用経験があれば尚可。

K-1 石油防災株式会社
一般事務/石油防災株式会社<
正社員>

■簡単な総務業務
伝票入力や会計の一部処理（社内システム、Excelなどへの入力）その他、総務関係
の書類の確認・入力、電話対応等
※債権の催促業務や顧客対応等はありません（親会社にて実施いたします。）
※入社後、経験者が丁寧に指導、フォローいたします。
※親会社と同じビル内で就労いただきます。（同社は100%グループ会社です）
※男女共に安心して働ける環境です。

1名
22万円

～

7:30
～

16:30
等

江東区 正社員
■経験・資格不問
■基本PCスキル（Word、Excel、E-mail 文字・数字入力程度の初歩操作）

L-1 IDEC AUTO-ID SOLUTIONS株式会社
製品の修理に関する事務業務
全般（五反田）

◆製品の修理に関わる業務
◎修理品受付、修理システム入力、請求処理と請求書発行等。
◎修理システムの修理履歴や顧客情報の管理、修理品の開梱や移動、梱包、出荷
等の軽量な作業。

◆保守契約の管理業務
◎保守契約の案件管理、受注、発注、更新、案内等の補佐。

1名
19.5万円

～
25万円

9:00
～

17:45
品川区 正社員

◆必須：サービス部門、サービス業での事務経験者、顧客対応経験
◆あれば尚可：国際宅配便での輸出入の経験（海外メーカー品の取扱いもある為）
◆必要なPCスキル：Excel, Word, PowerPoint

L-2 IDEC AUTO-ID SOLUTIONS株式会社
機械/電気/電子製品法人営業
（五反田）

◆医療/製造/物流/小売等の業界を顧客とする、自動認識機器のソリューション営業
◆レジのハンディバーコードリーダから運送ドライバーが携帯するハンディターミナ
ル、空港や大型施設、製造現場で使われる固定式バーコードリーダー等、幅広い自
動認識機器のラインナップをワンストップで提供できる当社の強みを生かした営業ス
タイル。　◆当社は、単に機器を売るだけではなく、市場や顧客の悩み事に対して、自
動認識技術を通して提案・解決するソリューション型のお仕事です。近年の人手不足
の解消や、働き方改革の為、自動化・省力化の波に伴い課題解決提案を求める声も
多いため、市場価値の高い営業経験が積めます。

1名
25.4万円

～
38.7万円

9:00
～

17:45
品川区 正社員

◆必須：営業経験（法人・個人問わず）又は、プリセールス経験
◆必須：家電量販店や携帯電話販売等の電子機器や製品を取り扱った経験をお持ちの方や好
きな方
【歓迎要件】
◆流通小売業や、輸送、倉庫業、製造業等を顧客とした法人営業経験、又はIT業界での営業経
験
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