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A-1 株式会社インタープレジゼント 総務・経理・営業事務

■給与・経費計算、請求書・見積書作成、社内向文書作成
■各種保険費用計算及び社員への通知
■各種税計算及び納税業務、銀行振込、送金などの業務
■見積、請求書、領収書、その他営業文書作成などの業務
■顧客への飲み物出し、電話取次など

1名
24万円

～
25.9万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員

■経験・資格：パソコン操作が出来る(MS Officeでの書類作成等)こと
※IT業界での業務経験あれば尚可
※日商簿記3級程度の業務経験、知識、資格があれば尚可
■高校卒業以上

A-2 株式会社インタープレジゼント ITテクニカル・セールス
■システム関発、インフラ設計などの案件を発注予定の顧客との打合せ、あるいは協力会社を
発掘し、提携する営業業務です。

1名
24万円

～
27.7万円

9:00
～

18:00
台東区 正社員

■経験：パソコン操作が出来る(MS Officeでの書類作成等)こと
※IT業界での業務経験あれば尚可
■資格：業務関連資格あれば尚可
■高校卒業以上

B-1 宇都宮螺子株式会社 営業員

■ねじ他、金属加工部品の既存取引先への営業および新規顧客の開拓
■商品取揃え
■製品の見積り作業、見積書作成（パソコンへの入力作業があります）

＊未経験でも商品（金属加工品）に関する研修を行い、営業活動も先輩社員が同行で支援、
指導致します。

1名
20.3万円

～
26.5万円

8:45
～

17:30
港区 正社員

■不問
＊普通自動車運転免許（AT限定可）あれば尚可
■高校卒業以上

C-1 昌運工業株式会社
 営業事務（プラント設備工事の見
積、工程管理事務）

ＪＥＲＡ火力発電所や各種企業プラント内での、工事に関する見積書や図面などの各種書類の
作成、客先対応（電話・メール）、データ入力などの事務処理や営業活動（飛び込み営業は無
し）を行って頂きます。
○受注先および工事施工会社の担当者と打合せ
○受発注の書類作成、原価管理システムの操作

＊見積書や請求書の作成時の理解を深める為、現場（火力発電所内当社事務所）での現場実
務にも従事して頂く事があります。
＊本社勤務者は２０～６０代と幅広い年齢層が活躍しており、専門知識などは丁寧にお教えい
たします。

1名
25万円

～
35万円

9:00
～

18:00
千代田区 正社員

■経験不問
■ＰＣ基本操作（ワード、エクセル）
■普通自動車運転免許 必須（ＡＴ限定可）
■休日・休暇補足：祝日のある週は土曜日出勤

D-1 株式会社ジェイ・サイエンス東日本 事務職（経理＋営業事務）

経理、営業事務の以下業務
■メール対応(メールチェック、1日の業務確認)
■受発注業務(各営業伝票の発注業務、台帳、端末入力)
■経理処理(買掛売掛表、伝票振替、売上管理等)
■来客対応　等

1名
22万円

～
27.4万円

9:00
～

17:30
台東区 正社員

■簿記資格のある事が望ましい(簿記3級程度目安)
■PC基本操作：エクセル計算式は長けている事が望ましい
　(四則演算、SUM関数、AVERAGE関数等)
■高校卒業以上

D-2 株式会社ジェイ・サイエンス東日本 営業

■諸官庁、大学、民間の研究試験機関へ分析機器、環境計測器のルートセールス
■過去取引先の掘り起こし営業含む

※文系出身の方も活躍しています！

1名
24万円

～
32.6万円

9:00
～

17:30
台東区 正社員

■不問（文系出身の方も大歓迎）
■PC基本操作（ワード、エクセル）
■普通自動車免許（AT限定可）
■高校卒業以上
■変形労働時間制（年単位）
■休日・休暇補足：月1回土曜日出勤（年11回　8月は無し）

D-3 株式会社ジェイ・サイエンス東日本 技術サービス
■分析機器、環境計測機等のメンテナンス　修理　取扱い説明等
■エリア：東日本全域

1名
22万円

～
27.4万円

9:00
～

17:30
台東区 正社員

■不問
■普通自動車免許（AT限定可）
■専門学校卒業以上
■変形労働時間制（年単位）
■休日・休暇補足：年11回程度土曜出勤有

E-1 スタートライングループ株式会社 営業アシスタント／築地店　他

■営業アシスタント業務全般
■各種書類作成・整理・管理
■電話対応、来客接客対応
■取引先訪問
■物件案内補助
■その他　庶務雑務、営業アシスタント業務等
■顧客とのコミュニケーション対応・交渉業務等の対応業務あり。
※入社後3ヶ月間の研修期間あり

1名
20万円

～
20万円

10:00
～

19:00
備考欄参照 正社員

■経験資格不問
■高校卒業以上
■勤務地補足：築地店　他（都内各店舗）
■変形労働時間制（月単位）
■休日・休暇補足：水曜日とシフト制
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E-2 スタートライングループ株式会社 PM部営業

■物件の資産効率を高め、賃貸収益向上を図る業務です。適性と希望に応じて職務をお任せ
します。
■施設管理、アフターサービス担当者向け管理指導
■新規物件開拓（飛込みなし）
■新規入居者発掘・契約対応、既存入居者管理・要望対応
■賃料改定、提案・商況分析、データ取りまとめ
■物件修繕、リフォーム工事請負、発注業務
■顧客とのコミュニケーション対応・交渉業務等の対応業務あり。
※入社後3ヶ月間の研修期間あり

1名
22万円

～
27万円

10:00
～

19:00
中央区 正社員

■経験資格不問
■高校卒業以上
■変形労働時間制（月単位）
■休日・休暇補足：水曜日とシフト制

E-3 スタートライングループ株式会社
チーム制不動産エージェント（未経験
者）／築地店　他

不動産エージェントとしてご来店のお客様に賃貸物件のご紹介、ご契約から入居後のサポート
まで全てをお任せします。
■HPを見てご来店のお客様、ご成約された方からのご紹介・リピーター等反響営業で「お部屋
の条件」「予算」等に合わせた最適な物件紹介がミッションです。
■住居用・事業用物件の賃貸仲介業務
■主に千代田区・港区・中央区周辺の都心部が営業エリアです。
※チーム制ですので、得意分野を大いに発揮でき、一人ひとり協力し助け合い、チーム全員が
同じ目標を持って業務を行います。

3名
22万円

～
27万円

10:00
～

19:00
備考欄参照 正社員

■経験資格不問
（宅地建物取引士資格保有者尚可）
■高校卒業以上
■勤務地補足：築地店　他（都内各店舗）
■変形労働時間制（月単位）
■休日・休暇補足：水曜日とシフト制

E-4 スタートライングループ株式会社
不動産売買エージェント／築地店
他

■購入・売却はもちろん、不動産投資・相続相談・資産運用プランのご提案
■買取り・再販、企画業務
■不動産売買・売却業務全般
■主に千代田区・港区・中央区周辺の都心部が営業エリアです。
■社内外とのコミュニケーション対応業務あり
■チーム制ですので、得意分野を大いに発揮でき、一人ひとり協力し助け合い、全員が同じ目
標を持って業務を行います。
※個々の能力を最大限に活かせ、高い専門性と知識を身に付けることができる業務です

1名
22万円

～
27万円

10:00
～

19:00
備考欄参照 正社員

■経験資格不問
※不動産売買・売却業務経験者優遇
（宅地建物取引士資格保有者尚可）
■高校卒業以上
■勤務地補足：築地店　他（都内各店舗）
■変形労働時間制（月単位）
■休日・休暇補足：水曜日とシフト制

F-1 ソフィアメディ株式会社
医療事務／池上・東日本橋・青物横
丁・宮前(鷺沼駅最寄り)・入谷

訪問看護ステーションでの医療事務のお仕事です。
完全週休2日制(土日祝)
■レセプト業務（専用のソフト使用）
■電話対応・医療機関、関係機関への問い合わせ
■売上入力・小口現金管理・他
※来客対応は基本ございません。

5名

年俸制
270万円

～
300万円

9:00
～

18:00
備考欄参照 正社員

■必要な経験等・・・社会人経験（事務系）2年以上【必須】
■必要なＰＣスキル・・・ワード・エクセル　初級以上【必須】
■勤務地補足：池上・東日本橋・青物横丁・宮前(鷺沼駅最寄り)・入谷の訪問看護ステ－ション

F-2 ソフィアメディ株式会社
総合職　営業（地域連携推進グルー
プ相談員）／首都圏エリア

1. 居宅介護支援事業所や医療機関への訪問営業
2. イベント業務・・・営業先であるケアマネジャーさんに向けたセミナーの実施や地域の方々を
交えてのイベント運営などその内容は多岐にわたります。
3. 現場のサポート業務・・・現場で働く専門スタッフの後方支援や地域との連携に一役買い、現
場からも地域からも必要とされる存在を目指しています。

☆上長のグループマネージャーとリーダーもおりますので、安心して働いていただけます☆

1名
年俸制
400万円

～

9:00
～

18:00
品川区 正社員

以下、いずれかのご経験がある方
■部下を持ったことがあるご経験（人数は問わず）
■店舗店長のご経験者（業界問わず）
■福祉用具の営業（販売）のご経験者
※訪問看護営業、訪問介護、訪問マッサージのご経験があると尚可

G-1 テスコ株式会社 業務部員（ビル管理事業部）

◇公共施設、医療施設、オフィスビル等請負先事業所での人事、労務及び業務管理
◇請負先との連絡・調整、会議参加及び新規契約の獲得
◇担当事業所数5～8件（請負先の規模等により決定）
＊土・日の事業所作業立会いの可能性あり（事業所による）
＊主に首都圏及び一部他地域

1名
23万円

～
29万円

9:00
～

17:30
千代田区 正社員

■営業経験があれば尚可（業界不問）
■普通自動車運転免許（AT限定可）
■高校卒業以上
■休日・休暇補足：土日出勤の可能性あり／事業所による　出勤の場合、基本振替休日取得

G-2 テスコ株式会社 営業部員（ビル管理事業部）

◇公共施設、医療施設、オフィスビル等において設備管理、清掃、警備業務等の履行契約を
獲得するまでの営業活動（新規契約獲得、既存顧客への営業）
◇入札に関わる現場調査及び仕様書確認、見積り、提案書の作成
◇案件獲得時の契約締結から業務担当者への引継ぎ
＊営業部内で役割分担して進めていきます
＊対象地域：主に首都圏（案件により他地域もあり）

1名
23万円

～
29万円

9:00
～

17:30
千代田区 正社員

■営業経験があれば尚可（業界不問）
■普通自動車運転免許（AT限定可）
■高校卒業以上
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G-3 テスコ株式会社 一般事務（パート）

【主な業務内容】
＊書類作成、データ出入力
＊契約書類捺印、書類整理
＊ファイリング（テプラ使用）
＊電話応対など庶務含む事務業務

1名
時給制
1500円

9:00
～

17:30
千代田区

パート・ア
ルバイト

■事務経験必須（業界不問）
■Word、Excelの基本操作ができる方
■高校卒業以上

H-1 株式会社トクヤマエムテック 営業（施工管理含む）
■セメント系材料のルート販売営業
■建設現場にて材料の施工立ち合い指導（施工管理）
※気配りやコミニュケーションスキルを必要とする業務です。

2名
24.8万円

～
備考欄参照 中央区 正社員

■経験不問
■パソコンスキル（Excel、Word、PowerPoint等の基本的な入力）
※お人柄を重視した選考となります。
■高校卒業以上
■就業時間補足：フレックスタイム制
(1)標準タイム8:45～17：30(2)フレキシブルタイム7:00～20:15(3)コアタイム13:00～15:00

H-2 株式会社トクヤマエムテック
工場および工事管理／千葉県・袖ヶ
浦市

■工事車両の配車管理　　■工事受注資料等作成
■工事現場管理　　■労務管理　　■品質管理
■設備管理　　　■工程管理　　　■車両管理
■安全衛生管理　■材料製品の発注及び在庫管理

1名
21.6万円

～
29.9万円

備考欄参照 袖ヶ浦市 正社員

■普通自動車運転免許必須（ＡＴ限定不可）
■パソコンスキル（Word、Excel、PowerPoint等の基本操作）
<あれば尚可>
■工場での管理業務経験　　■工事現場での管理業務経験
■工事受注書類の作成及び労務管理経験
■フォークリフト運転技能者
◎２級建築施工管理技士または土木施工管理技士尚可　いずれかあれば尚可
■就業時間補足：フレックスタイム制
(1)標準タイム8:00～16：45(2)フレキシブルタイム7:00～20:15(3)コアタイム13:00～15:00

I-1 株式会社ハート介護サービス
サービス提供責任者（新宿、豊島、中
野、練馬、備考参照）

介護保険・障がい者自立支援のお仕事です。
■新規契約に関わる事務手続き
■ヘルパーシフト調整 ・計画書作成
■担当者会議・訪問先でのケア

※丁寧に指導しますので、未経験の方も安心してご応募下さい。経験者の方は優遇します。
※子育て中の方等の応募もお待ちしています。
≪お子様の学校行事等には参加できるように配慮します≫

3名
24万円

～
25.5万円

9:00
～

18:00
備考欄参照 正社員

■介護福祉士、介護職員実務者研修修了者のいずれか必須
■勤務場所補足：都内5支店で募集中【新宿区、豊島区、中野区、練馬区】
■休日・休暇補足：原則月9休（2月のみ8休）、基本は土日休み

I-2 株式会社ハート介護サービス
総合職（介護職員）（新宿、豊島、中
野、練馬、備考参照）

■営業職として近隣のケアマネさんに対してのルート営業（ノルマ無）
■介護福祉士やケアマネさんなどの専門職のマネジメント業務
■採用面接の対応
■介護の資格取得後、現場（ヘルパー業務）も行います。
■請求ソフトの入力

5名
20.5万円

～
20.5万円

9:00
～

18:00
備考欄参照 正社員

■入力、社内文章等（ワード、エクセル）の作成必須
■管理業務の経験、営業職の経験尚可
■勤務場所補足：都内5支店で募集中【新宿区、豊島区、中野区、練馬区】
■休日・休暇補足：原則月9休（2月のみ8休）、基本は土日休み

I-3 株式会社ハート介護サービス 事務（パート）

■経理事務
■介護保険請求事務
■利用者様への請求業務
■ヘルパー給与計算業務
■請求ソフトの入力
※経験者優遇
※週3～5日、1日3～5時間で相談可

1名
時給制
1,020円

備考欄参照 新宿区
パート・ア
ルバイト

■入力業務、表計算、文章の作成必須（ワード、エクセル）
■在宅介護事業所の事務経験あれば尚可
■就業時間補足：9:00～18：00の時間内で、3時間～5時間勤務、時間相談可
■休日・休暇補足：勤務日数、週3日～5日で相談可

J-1 ミリオン商事株式会社 マーケティング業務（洋酒）
■ウイスキー、ワインのデジタルマーケティング全般の企画・管理
■展示会等各種イベントの企画・実行
■輸入業務

1名
23万円

～
35万円

9:00
～

18:00
江東区 正社員

■デジタルマーケティング経験あれば尚可
■ワイン、ウイスキーの資格があれば尚可
■TOEIC760点以上または同等の英語力があれば尚可
■Web制作系の知識があれば尚可(HTML、CSS等)
■高校卒業以上
■就業時間補足：変形労働時間制（年単位）
■休日・休暇補足：年4回の土曜日出勤があります。
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